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1. Einleitung

1.1 Allgemeines zum Jahreswechsel

Beim Jahreswechsel wird ein neuer Belegzeitraum angelegt, wobei in der BiroWARE maximal zehn
Belegzeitraume verwaltet werden konnen.

Existieren vor dem Jahreswechsel bereits zehn Belegzeitraume, dann missen &ltere
Belegzeitrdume geléscht werden. Ab der Version 5 passiert dies allerdings bereits
automatisch. Sichern Sie daher unbedingt vor dem Jahreswechsel Ihre aktuellen Daten.

Diese Dokumentation dient als allgemeines Beispiel. Achten Sie bitte darauf, dass eventuell
verwendete Screenshots, Bezeichnungen und Auswertungslisten von Ihrer Konfiguration
abweichen kénnen. Wenn Sie sich bei den durchzufiihrenden Arbeiten unsicher sind, halten
Sie bitte Riicksprache mit Ihrem BliroWARE Betreuer.

Ab BUroWARE Version 5.5 miissen die Jahreswechsel fiir Warenwirtschaft und
Finanzbuchhaltung zwingend zusammen durchgefiihrt werden.

B ©E

1.2 Nachtréagliche Erfassung Belege im alten Zeitraum

Durch einen Zeitraumwechsel innerhalb der BiroWARE kann auf andere Belegzeitraume umgeschaltet
werden, womit immer die letzten neun Geschdftsjahre und das aktuelle Jahr im Zugriff sind. Bei
Bearbeitungen von Belegen im alten Belegzeitraum muss darauf geachtet werden, dass immer ein flr
diesen Zeitraum gliltiges Belegdatum verwendet wird.

Wenn fiir das abgeschlossene Jahr noch Belege erstellt werden sollen, sollte/muss unter Umstanden
die Belegnummer fiir diesen Zeitraum manuell vorgegeben werden. Dazu darf die Schnellsortierung in
der Belegerfassung (Zugriffsrecht) nicht aktiviert sein.

Es empfiehlt sich in diesem Fall Ricksprache mit Ihrem BliroWARE Betreuer zu halten, wenn é’
Sie sich bei diesem Vorgang unsicher sind.
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1.3 Allgemeines zur Reorganisation der BliroWARE
1.3.1 Kontrolle angemeldete Bediener/Workflowserver/Mailserver

Vergewissern Sie sich, dass alle Bediener BiroWARE beendet haben. Wenn Sie den é
BUroWARE Mailserver nutzen, denken Sie bitte daran, den dafir zustdndigen Dienst ebenfalls
zu beenden. Das Gleiche gilt fir die Arbeit mit einem Workflowserver.

1.3.2 Durchfiihrung Komplett-Reorganisation

Es ist immer empfehlenswert den Jahreswechsel mit einem ,sauberen” Datenbestand é
durchzufiihren. Wenn die letzte Reorganisation bereits langer zuriick liegt, ist es sinnvoll vor

dem Jahreswechsel eine Komplett-Reorganisation durchzufiihren. Diese muss nicht direkt vor

dem Jahreswechsel erfolgen, sondern kann bereits mehrere Tage vor dem eigentlichen
Jahreswechsel durchgefihrt worden sein.

Je nach Datenaufkommen kann dieser Vorgang eine ldngere Zeit in Anspruch nehmen. Fiihren é
Sie daher diese Arbeiten immer direkt am Server aus. Orientieren Sie sich an den bisherigen
Reorganisationszeiten lhres Datenbestandes.

Der Datenbankassistent ist ein Instrument zur Durchfiihrung von Reorganisationen des
Datenbestandes sowie einzelner Datenbanken, Durchfiihrung des Jahreswechsels und weiterer
Funktionen. Zum Aufruf des Datenbankassistenten muss die Datei ,bw000332.exe” aus dem
Programmordner der BliroWARE gestartet werden.

- — — -
&3 )=[1+ Computer » Volume (D) » BESPIEL » BueroWARE
Organisieren ~ QOffnen Neuer Ordner =~ 0l @
¢ Favoriten m Name ° Anderungsdatum Typ GroBe o
Bl Desktop _| BNO041006.BMR. 06.10.20 BMR-Datei 166 KB
& Downloads || BS030613.B5D BSD-Datei 891 KB
=] Zuletzt besucht [ birieve2sql.exe Anwendung 1,795 KB
. L @ Bueroware_BASIC.chm Kompilierte HTML... 14 KB
4 Bibliotheken | Bugsumlan 0 Anwendungserwe... 33kB
(= Bilder 388 budxs.exe 2 915:11 Anwendung 20KB
3 Dokumente hﬁ: buw00332.exe 13.08.2014 01:18 Anwendung 39.782 KB
,J". Musik k’$ bw000332d.exe 13 40121 Anwendung 39307 KB
B Videos 43k bw000632.exe Anwendung 30.041 KB
A bw000732.2xe Anwendung 23874 KB
8 Computer i BWABSAGE.DOC 228
&, Windows7_05 (C) L] BWABSAGEWRL bw000332.exe ke
a Volume (D3 F bwaclexe 72 KB
58 jeder (\sbs-de) ():) == BWACL520000.ini Konfigurationsein.., 0KB
P TR L 2 S @ RWACHT dll Anwendunasenyve 220 KR a2
@“P bw000332.exe E\nderung:datum: 13.08.2014 01:18 Erstelldatum: 11.12.2014 10:51
= Anwendung GroBe: 38,8 MB

Abbildung 1-1 Aufruf Datenbankassistent

Achtung! Es existieren 2 Anwendungsdateien mit dem Namen <bw000332>:
e bw000332.exe

e bw000332d.exe
Bitte unbedingt ,bw000332" ohne ,d" starten.
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Es 6ffnet sich ein Anmeldefenster dhnlich der bekannten Anmeldung an der BirowWARE.

DiefZukunffiSEmMitiins; Tonie

Bedienernummer

Codewort

Mandant | o0o0000: [
Datenpfad | [
Belegzeitraum | [
Zugangscode

q
o>

[tagindrcitren||-aorechen|

Einstellungen

TAPI aktiviert |

Sprache [0: deutsch I v
Oberfiache |4: starsiber [~
Aufigsung [0: 1024 x 768 (4:3) |~

—
=
-
' -
-
"-
=t
—
ond

Schwarzes Brett

fistil] »

1

Abbildung 1-2 Login Datenbankassistent

Zum Start der Komplett-Reorganisation gilt die folgende Reihenfolge:

Aufruf Tabreiter ,Reorganisation”
Aufruf Ordner ,,Wawi+Fibu"
Aufruf Punkt ,Komplett"

Klick auf Button ,Start”

w BliroWARE - PREMIUM -KOMNFIG 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftENGIME | = | E % |

Datei  Estras

|2]) verlassen .Y Eigenschaften

'

Reurganisaﬁurq\natenardﬁm |
N\
> ) Allgemein | Start  PIEL\BUEROWARE\DATO0001]
4 ) Wawi+Fibu
3

(C Quickreorg Wawi+Fibu

I Individuel
4 [T Warenwirtschaft Komplett

I Komplett

I Komplett/akt, Jahr

IC3) Quickrearg =

Reorganisation

L=

Abbildung 1-3 Aufruf Komplett-Reorganisation
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2. Vor der Durchfihrung des Jahreswechsels

2.1 Ubernahme von Belegen in das neue Geschéftsjahr
2.1.1 Steuerung Gber Belegart

Bei BlUroWARE verbleiben die Wareneingangs-Rechnungen (r) und -Gutschriften (g), sowie die
Warenausgangs-Rechnungen (R) und -Gutschriften (G) immer in dem Zeitraum, in dem sie angelegt
wurden. Diese Belege kénnen nur fiir den aktuellen Zeitraum erstellt werden, da das Belegdatum
Uberprift wird.

Bei allen anderen Belegarten wie Angebot (N), Auftrag (A), Lieferschein (L), Bestellung (b),
Wareneingangs-Lieferschein (l) und interner Beleg () muss das Belegdatum nicht im aktuellen
Belegzeitraum liegen. Diese Belegarten kénnen beim Jahreswechsel in den neuen Belegzeitraum
ibernommen werden. Hierzu notwendig ist eine Einstellung in den Zugriffsrechten.

A BiroWARE® - PREMIUM 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftENGINE (Mandant: PREMIUM)

PREMIUM : 01.2014-12.2014

» Allgemein  Oberflache  Berechnungen  Formulare Toole |E0EEEREEG| Extraz Ansicht Fenster 7

v Designer/Administration Be &1, Bediener festlegen fiir D esignanderungsn

CRM-OfficePlaner
Warenwirtschaft

Zuaniffzrechte

4}|[

Bediener/Gruppennchtlinien

Abbildung 2-1 Aufruf Zugriffsrechte
Uber das Zugriffsrecht ,,025" in ,Allgemeine Einstellungen Fakturierung” kann entschieden werden,
welche Belege beim Jahreswechsel in den neuen Zeitraum tbertragen werden sollen.

ZGR 025 aktiviert - Belege werden (ibernommen

ZGR 025 deaktiviert > Belege werden nicht iibernommen, verbleiben im alten Zeitraum
2.1.2 Steuerung lber Beleggruppen
In den Beleggruppen wird festgelegt, welche Belege in den neuen Belegzeitraum (ibernommen werden
sollen bzw. im alten Zeitraum verbleiben missen.

Zum Aufruf der Beleggruppen gilt die folgende Reihenfolge:

e Meni ,Designer/Administration”
e Aufruf Meni ,Einstellungen”
e Aufruf Punkt ,Beleggruppen”

A BiiroWARE® - PREMIUM 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftENGINE (Mandant: PREMIUM)

PREMIUM : 01.2014-12.2014

» Allgemein  Oberflache  Berechnunagen  Formulare Tools E0EEEGEET | Extraz Ansicht Fenster 7

v Designer/Administration Be &1, Bediener festlegen fiir D esignanderungsn

CRM-OfficePlaner Zuniffsrechte
 vo [T . |
Warenwirtschaft b D = Bediener/Gruppennichtlinien 9 [
Finanzbuchhaltung | Allgemein Belegsteuerung
‘ i  Beleggruppen
| s "3 Belenarfacs masaninnen ~ AT

Abbildung 2-2 Aufruf Beleggruppen
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In der Tabelle Gber alle Beleggruppen waéhlen Sie die betreffende Gruppe aus. In den Stammdaten
muss das Feld ,Ubernahme bei Jahreswechsel” aktiviert werden, wenn eine Ubernahme erfolgen soll
bzw. deaktiviert werden, wenn keine Ubernahme gewinscht ist.

Erfassen/Andern Belegnumerierung/ steuerung

1Allgemein | 2 Parameter | 3 Steuerung 4WandlungI | 5Wandlung II | 6 Formulare | 7 Belegsperren 8 Wandlungsarten | A Sonstige | D WFL

2

H Belegart n

__FI Belegaruppe

:-:-j Bezeichnung Intern (alle Tabreiter: A Sonstige o |

=

= Steuerung Belegkopfdaten
Vorschlag Adressnummer ﬁ :@ Beleg sofort freistellen ﬂ
Kassenbeleg ﬁ O Fibulibergabe sperren ﬂ O
Ubernahme bei Jahreswechsel ﬁ .\ Belege in Call-Akte anzeigen ﬁ O
Bedienerprotokoll ﬁ |D: NurBBQErsterfassungfﬁ.nderung |v| Gruppe in Hauptgruppe zeigen ﬂ
Steuerberechnungsart ﬂ |:| Kontakt/Wiedervorlagekategorie ﬂ l:l
Erléis-/WE-Zuordnung ﬂ |:| K xthaustein Direktd ﬂ I:I

KennZElChen ern wenn gedruckt ﬁ
Steuerung Belegpositionen

Seriennummernabfrage ﬁ |[J : Wie Zugriffsrecht | - | Keine Artikelevidenzprifung ﬁ O
Chargennummernabfrage ﬁ |[J: Wie Zugriffsrecht |v| Autom. Pos, Mummerierung ﬁ
SN-Automatik deaktiv ﬁ | Gesperrte Artikel erfassbar ﬂ O
CH-Automatik deaktiv ﬁ O Gruppe in Ast 00 (Indextabelle) anzeigen
Artikel zusammenfassen ﬂ O
Alternativartikel ﬂ |[J 1 Wie Einstellung | - |
Kontenzuordnung ﬁ :@
Formelnummer Fakturierung ﬁ l:l
ADAKondition priifen |

Abbildung 2-3 Kennzeichen "Ubernahme bei Jahreswechsel" in der Beleggruppe

Die Einstellung muss fir alle in Frage kommenden Beleggruppen pro Belegart vorgenommen werden.
Es geniigt nicht nur die Beleggruppe ,,00" einer Belegart zu bearbeiten.

Warenausgangs- und Wareneingangs-Rechnungen sowie -Gutschriften werden generell nicht ins neue
Geschéftsjahr tbernommen (einschlieRlich aller Beleggruppen dieser Belegarten). Diese miissen daher

nicht bearbeitet werden, da sie, unabhangig von der Einstellung in den Beleggruppen, stets im alten
Geschéftsjahr verbleiben.

2.2 Buchhalterische Arbeiten

Wenn Sie nicht mit der Finanzbuchhaltung der BiiroWARE arbeiten, kénnen Sie diesen
Abschnitt iiberspringen.

Der Jahreswechsel in der Finanzbuchhaltung ist immer nach dem Jahreswechsel in der

Warenwirtschaft durchzufiihren.

Vorbereitende Arbeiten

e alle Rechnungen aus der Warenwirtschaft in die Finanzbuchhaltung Gibernehmen
e Buchhaltungs- und OP-Priiflauf

Ausdrucke

SuSa Sachkonten

SuSa Debitoren

SuSa Kreditoren

OP-Listen Kreditoren & Debitoren
Saldenabstimmung (Kto.1400, 1600...)
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Summen- u. Saldenliste Sachkonten ** s
u

Jahreswechsel BiroWARE Medical
Version ab 5.5 bis 5.x

mmen- u. Saldenliste Debitoren / Kreditoren

*** VORLAUFIG - EINSCHLIERLICH STAPELSALDEN! *~

~>SBS

Datensysteme

16.10.2011 10:47
Zeitraum: 01/01.01.2011 - 14/31.12.2011
. Zeitraum: 01/01.01.2011 - 14/31 122011 Beispielfirma JW
Wihrung: EUR
Wahrung: EUR Seite 1
‘ Konto | Bezeichnung ‘ Letzte
‘ Konto ‘ Bezeichnung Letzte Bew | EB—Weﬂ| Soll Per. Haben Per. Saldo Per. | Saldo PerVZ Soll jahrl Haben jahrl. Saldo jahrl | Saldo jahrlVZ
271000 | EDV-Software 01.0
1000000 | EDV Gerate 01.0 10000 | Platzke IT-Technik 01.11.2011 0,00 2.330,00 630,00 1.700,00 1.700,00 2.330,00 630,00 1.700,00 1.700,00
3200000 | PRW 010 10001 | Schlecker 22.06.2011 0,00 1.390,00 800,00 500,00 590,00 1.390,00 800,00 590,00 590,00
4000000 | Betriebsausstattung 1.0 10002 | EDV Einzehandel Dietsch G 20122011 0,00 1.990,00 890,00 1.100,00 1.100,00 1.990,00 890,00 1.100,00 1.100,00
420000 | Biroeinrichtung 01.0 10003 | Computer Heinrich GmibH 01.08.2011 0,00 2.750,00 1.550,00 1.200,00 1.200,00 2.750,00 1.550,00 1.200,00 1.200,00
8000000 | Gezeichnetes Kapital 071 10004 | Softwarelésungen Scholl Gm 01.10.2011 0,00 2.000,00 900,00 1.100,00 1.100,00 2.000,00 900,00 1.100,00 1.100,00
10005 | IT and more Hafler OHG 01.10.2011 0,00 1.620,00 750,00 870,00 870,00 1.620,00 750,00 870,00 870,00
Summe Klasse 0
GESAMT: 0,00 12.080,00 5520,00 6.560,00 6.560,00 12.080,00 5.520,00. - £.560,00 )  6560,00
1000/000 | Kasse 01.01cun Suu Ly uuu U suu,uu U uuu vy Juuuu wuu
1210/000 | Bank 1 20.12.2011 3.000,00 5.491,40 5.078,00 3.413,40 413,40 5.491,40 5.078,00 3.413.40
1400/000 | Forderungen aus Lieferunge 0,00 12.080,00 5.520,00 6.560,00 5.560,00 12.080,00 5.520,00 6.560,00
1576/000 | Abziehbare Vorsteuer 19 % 0,00 173474 671 1.728,03 172803 173474 671 1.728,03
1600/000 i aus Liefe 0,00 5.120,00 10.865,00 -5.745,00 -5.745,00 5.120,00 10.865,00 -5.745,00
776/000 | Umsatzsteuer 19 % 0,00 456 192874 -1.924,18 -1.92418 456 192874 -1.92418
Summe Klasse 1 Summen- u. Saldenliste Debitoren / Kreditoren *** VORLAUFIG - EINSCHLIERLICH STAPELSALDEN! **= 16.10.2011 10:45
Zeitraum: 01/01.01.2011 - 14/31.12.2011 Beispielfirma JW
Wihrung: EUR Seite 1
‘ Konto ‘ Bezeichnung Letzte Bew | EB*WEH| Soll Per. Haben Per. Saldo Per. | Saldo PELVZ‘ Smuan\ Haben janrl ‘ Saldo janri. |Saldo janhr.vZ
AN
70000 | EDV GroBhandel Winkire Gmb 10.07.2011 0,00 2.100,00 4.000,00 -1.900,00 -1.900,00 2.100,00 -1.900,00 -1.900,00
70001 | Grohandel fur IT-Systeme 20.08.2011 0,00 620,00 1.220,00 -590,00 -590,00 630,00 -590,00 -590,00
70002 | Gesell. fur Telekommunikat 01.09.2011 0,00 0,00 275,00 275,00 -275,00 0,00 275,00 -275,00
70003 | Hardware Grohandel Dortmu 01.10.2011 0,00 900,00 2.300,00 -1.400,00 -1.400,00 900,00 -1.400,00 -1.400,00
70004 | Gesellschaft fur EDV - Sys 01.10.2011 0,00 1.000,00 1.880,00 -880,00 -880,00 1.000,00 1.880,00 -880,00 -880,00
70005 | GroRhandel fir EDV Hutner 01.10.2011 0,00 490,00 1.190,00 -700,00 -700,00 490,00 1.190,00 -700,00 -700,00
GESAMT: 0,00 512000 10.865,00 574500 -5.745.00 5.120,00 10.865,00 | ( > -5.745,00
Abbildung 2-4 Saldenabstimmung Saldenliste Sach- und Personenkonten
Bitte kontrollieren Sie, ob bei neu angelegten Bilanzkonten der Eintrag

LEréffnungsbilanzkonto” gesetzt ist.

ontenstamm - Erfassen/Andern
A Allgemein | il gearbeit‘\g.ﬂngidﬂt | 2 Tools =]
1Al . Optianens P ar3sgter
gemein
Daten UrnzatzsteuerZM
Sachkont 4@ UStKennzifem Bearbeiten
Kontenbe @ Buchungstests hte/Lizenzen u.&hnl.Rechte/\Werte |
Kontenar & Datey : Allgemeines Sachkonto |v|
Info/Umsats Kontenzpermen Notiz
Steversdt ld Kostenrechnung nicht hintNegt
Vorschlad K.ontogppen * hicht hinterlegt Kontenfunktion
Steuersatz % u
Kontenfunktion [ 100/000]
Keine Z-Meld 5 Nei
ne Elaung 2in |ﬁ lumd{
Dreiecksgeschaft = Nein :
Sonstige Leistung B Nein Kontenfunktion
Anlagegutkonto ﬂ Buchungen verdichten
Info/Kontensperren Handelsbilanzkonto ﬂ O Manuell bebuchbar
Gesperrt ab Zeitraum = Keine Wechselkonto ﬂ O
Buchungssperre ab u Anzahlungskonto ﬂ O
Verrechnungskonto Anzahlung ﬂ O
Info/Buchungsdaten
Erstbuchung am u 110§ [Kentoin Fremdwshrung fiibren Er6ffnungsbilanzkonto
Zuletzt bebucht am = 21.04 Fremdwahrung =]
Kontensaldo ins neu schaftsjahr vortragen
Eréffrungsbilanzkonto ﬂ | 9000/000: Saldenvortrége Sachkonten

Lo
Blc

S

|A|

Abbildung 2-5 Sachkontenstamm - Er6ffnungsbilanzkonto
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Sollte ein Konto aus dem falschen Konto heraus dupliziert sein, muss auch die Gruppenzuordnung

korrigiert werden.

Sachkontenstamm - Erfassen/Andern ol =1

1]

A Allgemein | '@ Bearbd L4 | Ansicht | \;?Ica\s

Olptionen/Fa
1 Allgemein a

Daten Urnsatzsteuer/Z|

Sachkont @ UsStKennziffern

Buchungsterte Bearbeiten |euamirehmpies |

Kontenbe

F i

Kontenar Rele

Kontenfunktion

Info/Umsatz Kontensperren Motiz

Stenered @ Kosterrechhung bicht hinterl
Faontogruppen Bilanz
Kontogruppen Guy/ B,

Kontogruppen

Varschlag
Steuersatz % L]

Individuelle Fontogruppen
Keine Z-Meldung ] Standardkontagruppen

Dreiecksgeschaft L]

Sonstige Leistung L] Standardkoniengruppen [ 2:20/000]
Info/Kontensperren rﬂ Beelan
. ’ Standardkontengruppen Standard kontog ruppen
Gesperrt ab Zeitraum " Keine Z|
Buchungssperre ab L] Schltissel Bezeichnung Wertermittung Additionskennung
Gruppe 1 BAAL 1| : Konzessionen, gewerbl.Schutzrechte ‘%H +: Positiver Saldo |v || +: Wert addieren |v|
T rISaE Gruppe 2 [BAAL03  : IMMATERIELLE VEMOGENSGEGENSTA | %[ +: Positiver Saldo [=][+: Wert addieren [=]
Erstbuchung am = 01,10, Gruppe 3 |BAA1.02 : ANLAGEVERMOGEN ‘e” +: Positiver Saldo |v || +: Wert addieren |v|
Zuletzt bebucht am = 371,04 Gruppe 4 |BAC1.91 tSUMME AKTIVA ‘%H +: Positiver Saldo |v || +: Wert addieren |v|
Gruppe 5 [z : AUSWEICHGRUPPE AKTIV/PASSIV (be [ £ - : Negativer Saldo [+][+: wert addieren [+]
Gruppe & | ‘%” 51 Kontensaldo |v || +: Wert addieren |v|
Gruppe 7 | ‘%H 5 : Kontensaldo |v || +: Wert addieren |v|
Gruppe 8 | ‘%H 5: Kontensaldo |v || +; Wert addieren |v|
Gruppe 9 | ‘e” 51 Kontensaldo |v || +: Wert addieren |v|
Gruppe 10 | ‘%HS : Kontensaldo |v || +i Wert addieren |v|

Abbildung 2-6 Sachkontenstamm - Standardkontogruppen

2.3 Durchfiihrung einer Datensicherung vor Jahreswechsel

2.3.1 Kontrolle angemeldete Bediener/Workflowserver/Mailserver

Vergewissern Sie sich, dass alle Bediener BiroWARE beendet haben. Wenn Sie den
BUroWARE Mailserver nutzen, denken Sie bitte daran, den dafiir zustdndigen Dienst ebenfalls
zu beenden. Das Gleiche gilt fiir die Arbeit mit einem WorkFflowserver.

2.3.2 Durchfiihrung der Datensicherung

Es muss unbedingt eine Datensicherung des kompletten BiroWARE Datenbestands
durchgefiihrt werden. Diese muss separat aufbewahrt und darf nicht im normalen
Datensicherungszyklus ausgegeben werden. Es sollte der gesamte BliroWARE-Ordner samt
allen Unterordnern gesichert werden.

Nach Durchfihrung der Datensicherung ist das Protokoll auf erfolgreiche Durchfiihrung zu
prifen. Nur dadurch ist es im Fehlerfall méglich den Ausgangszustand der BiroWARE vor
Durchfihrung des Jahreswechsels wiederherzustellen. Es muss weiterhin sichergestellt sein,
dass die Datensicherung durch den Administrator gelesen, entpackt, zuriickgespielt und als
aktive BiroWARE-Version verwendet werden kann.

SBS Datensysteme GmbH Seite 10 von 32
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3. Durchfihrung des Jahreswechsels WAWI

Nach Durchfiihrung einer erfolgreichen Datensicherung sind keine Bediener mehr in der

BlroWARE angemeldet.
Sollte es sich um einen Mehr-Mandanten-Betrieb handeln, muss sichergestellt sein, dass der é
Jahreswechsel im richtigen Mandanten durchgefihrt wird.

Zum Start des Jahreswechsels fir die WAWI gilt die folgende Reihenfolge:

Aufruf Datenbankassistent (BW000332.exe)
Aufruf Tabreiter ,Tools/Spezial”

Aufruf Ordner ,Warenwirtschaft”

Aufruf Punkt ,Jahreswechsel”

Klick auf Button ,Start"

-
w BiroWARE - PREMIUM -KOMFIG 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftENGINE = | E £ |

Dater  Extras

|_.J Verlassen -",L- Eigenschaften L&iﬁrt Lizchen

Reorganisation | Datenarchivierung T00|SIS&Q A Start Protokolle
ar

N Pf IEL\BUEROWARE\DATO0001Y]

» |5 Allgemein §
4 I3 Warenwirtschaft O \ Tools/Spezial
IC5) Lagerort ldschen
|51 Lagerort default setzen
I Belege herstellen
I Artikelnummern umsetzen
IS Adrefien umsetzen
= | Jahreswechse’
|51 Belegnotizen priifen
4 |7 Finanzbuchhaltung
IS Kontenrahmen installieren Jahreswechsel i
IS Jahreswechsel

|51 Perioden versiegeln []

Warenwirtschaft

I Kontenrahmen exportieren
IC5) Fistorno.dta erstellen
I Konvertierung V4.x - V5.0 ]

L. )

Abbildung 3-1 Aufruf Jahreswechsel WAWI
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In dem sich neu 6ffnenden Fenster muss die Durchfiihrung des Vorgangs erneut bestdtigt werden.

™

w Jahreswechsel - Fakturierung = | E 2

Von Manat. Jahr 01,2015

Bis Monat, Jahr 12,2015 Aktivierung

Leitwahrung 0-1 B Leitwahfung =ues -
Vorgang starten

Jahreswechsel durchfiihren
| Verlassen | | Jahreswechsel starten

L™ A

Abbildung 3-2 Jahreswechsel WAWI starten

Nach Buttonklick wird Gber eine neue Abfrage sichergestellt, dass zuvor eine Datensicherung
durchgefihrt wurde.

-
BircWARE - PREMIUM -KOMNFIG 5.54.813.13843,/1993-2014 (c) SoftEN... l__l

& WICHTIG !
@' Der Jahreswechsel fihrt grofe
Bearbeitungen Ihrer Datenbestdnde durch.

Bitte sichern Sievor dem Beginn

des Jahreswechsels das komplette
Datenverzeichnis und stellen Sie sicher,

dass alle Bediener BaroWARE beendet haben.

Mt Jahreswechsel fortfahren 7

la Mein

Abbildung 3-3 Sicherheitsabfrage vor Jahreswechsel WAWI
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Wurde die Datensicherung durchgefiihrt, kann die Abfrage mit ,Ja" bestatigt werden. Zur Sicherheit
wird eine erneute Abfrage nach der Datensicherung gestellt. Hier wird jedoch gefragt, ob der
Jahreswechsel abgebrochen werden soll, damit eine vergessene Datensicherung nachgeholt werden
kann.

r

BiuroWARE - PREMIUM -KONFIG 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftEN... l"' b3 "'I

I.-”"_"\-.I Jahreswechsel abbrechen um
W' Datensicherung durchzufiihren 7

la Mein

=

Abbildung 3-4 Sicherheitsabfrage 2 vor Jahreswechsel WAWI

Wurde die Datensicherung wirklich durchgefihrt, kann die Abfrage in diesem Fall mit ,,Nein" bestéatigt
werden. Danach startet direkt die Durchfiihrung des Jahreswechsels.

Nach erfolgreicher Durchfiihrung wird dies per Meldung angezeigt.

BlroWARE - PREMIUM -KONFIG 5.54.813.13843,/1993-2014 (c] SoftEM... lﬂ

'0' Jahreswechsel erfolgreich durchgefihrt !
"~ Starten Sie jetzt unbedingt die Recrganisation
um mit dem neuen Belegjahr zu arbeiten.

OK

[ ]

Abbildung 3-5 Jahreswechsel WAWI erfolgreich

durchzufiihren, sondern unmittelbar danach den Jahreswechsel in der Finanzbuchhaltung
zu realisieren. Erst anschlieBend sollte die Reorganisation Fiir ,,Komplett (WAWI+FIBU)"
durchgefiihrt werden.

Wir empfehlen dringend zu diesem Zeitpunkt keine Reorganisation der Warenwirtschaft f
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4. Durchfihrung Jahreswechsel FIBU

Bitte kontrollieren Sie sicherheitshalber genau, dass keine Bediener mehr in der BliroWARE
angemeldet sind.

Sollte es sich um einen Mehr-Mandanten-Betrieb handeln, muss sichergestellt sein, dass der
Jahreswechsel im richtigen Mandanten durchgefihrt wird.

Zum Start des Jahreswechsels fir die FIBU gilt die folgende Reihenfolge:

Aufruf Datenbankassistent (BW000332.exe)
Aufruf Tabreiter ,Tools/Spezial”

Aufruf Ordner ,Finanzbuchhaltung”

Aufruf Punkt . Jahreswechsel”

Klick auf Button ,Start”

w BiroWARE - PREMIUM -KOMFIG 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftENGIME = | =

Datei  Extrasz

,__] Verlassen -',1_,- Eigenschaften %imrt Lischen

Reorganisation = Datenarchivierung TuulsfS&Q A Start Protokolle
ar
y=yT— < PF: IEL\BUEROWARE\DATO0001Y]
> |01 warenwirtschaft \ Tools/Spezial

4 |7 Finanzbuchhaltun

I Kontenrahmen instalidzen

&

|5 Perioden versiegeln

E] Kontenrahmen exportieren | |

[0 Fistorno.dta erstellen Jahreswechsel

[El Konvertierung V4.x -= ¥5.0
4 |7 OfficeFlaner

I Jahreswechsel

I3 Mailkonvertierung auf v4.2

Iy WL Konvertierung auf V5.0

Finanzbuchhaltung

Abbildung 4-1 Aufruf Jahreswechsel FIBU
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In dem sich neu 6ffnenden Fenster muss die Durchfiihrung des Vorgangs erneut bestdtigt werden.

- ™
¥ Jahreswechsel E@ﬂ

Von Monat. Jahr 1.2015

Bis Monat. Jahr 2.2015 Aktivierung

Vorgang starten

\Ii

<]

Hahreswechzel durchfiihren:

| Verlassen | | Jahreswechsel starten

. A

Abbildung 4-2 Jahreswechsel FIBU starten

Nach Buttonklick wird Gber eine neue Abfrage sichergestellt, dass zuvor eine Datensicherung
durchgefihrt wurde.

L hl
BlurcWARE - PREMIUM -KONFIG 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftEM... l" Eud ""]

'\-.I WICHTIG !!!
@' DerJahreswechsel fihrt grofie
Bearbeitungen Ihrer Datenbestdnde durch,

Bitte sichern Sievordem Beginn

des Jahreswechsels das komplette
Datenverzeichnis und stellen Sie sicher,

dass alle Bediener BaroWARE beendet haben.

Mit Jahreswechsel fortfahren T

la Mein

[ ]

Abbildung 4-3 Sicherheitsabfrage vor Jahreswechsel FIBU
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Wurde die Datensicherung durchgefiihrt, kann die Abfrage mit ,Ja" bestatigt werden. Zur Sicherheit
wird eine erneute Abfrage nach der Datensicherung gestellt. Hier wird jedoch gefragt, ob der
Jahreswechsel abgebrochen werden soll, damit eine vergessene Datensicherung nachgeholt werden
kann.

BircWARE - PREMIUM -KOMFIG 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftEM... l i "'J

'e Jahreswechsel abbrechen um

Y Datensicherung durchzufihren ?

Ja Mein

e ")

Abbildung 4-4 Sicherheitsabfrage 2 vor Jahreswechsel FIBU

Wurde die Datensicherung wirklich durchgefihrt, kann die Abfrage in diesem Fall mit ,,Nein" bestéatigt
werden. Danach startet direkt die Durchfiihrung des Jahreswechsels.

Nach erfolgreicher Durchfiihrung wird dies per Meldung angezeigt.

BlircWARE - PREMIUM -KOMFIG 5.54.813.13843,/1993-2014 (c) SoftEN... ﬁ

'0' lahreswechsel erfolgreich durchgefihrt |

L. ¥ 4

Starten Sie jetzt unbedingt die Reorganisation

um mit dem neuen Buchungsjahr zu arbeiten.

Mach der Recrganisation kann auch der autormatische
Saldenvortrag aktiviert und gebucht werden.

OK

Abbildung 4-5 Jahreswechsel FIBU erfolgreich
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5. Durchfihrung Reorganisationen

5.1 Allgemein
5.1.1 Hinweise
erfolgen. Je nach Datenaufkommen kénnen diese Vorgadnge eine ldngere Zeit in Anspruch

nehmen. Fiihren Sie daher diese Arbeiten immer direkt am Server aus und orientieren Sie sich
an den bisherigen Reorganisationszeiten lhres Datenbestandes.

Nach dem Jahreswechsel miissen zwingend verschiedene Reorganisationen der BiiroWARE f

5.1.2 Neuerungenin 2016

als Erstes durchzufiihren. Sie sollte sogar noch vor der Reorganisation von

Seitens SoftENGINE wird empfohlen, die Reorganisation der individuellen Datenbanken
Warenwirtschaft und Finanzbuchhaltung gestartet werden.

5.2 Reorganisation individueller Datenbanken
5.2.1 Loschen Patientenlegende

Uber den Windows Explorer wechseln Sie bitte in den jeweiligen Mandantenpfad und l8schen hier alle
Dateien mit ,IDB_ID0005" beginnend. Es konnen alle IDB_ID0005.* Dateien geléscht werden, da diese
durch zwei Auswertungsldufe im Nachgang wieder neu aufgebaut werden missen.

Bitte denken Sie daran, dass die Hinweise fiir die Patientenlegende exemplarisch sind. Sollten é
Sie unsicher bei der Loschung der angegebenen Dateien sein, halten Sie zunachst

Ricksprache mit lhrem BliroWARE-Betreuer.
5.2.2 Durchfiihrung Reorganisation individuelle Datenbanken

Es missen alle individuellen Datenbanken reorganisiert werden.

Zum Start der Reorganisation fir die individuellen Datenbanken gilt die folgende Reihenfolge:

e Aufruf Datenbankassistent (BW000332.exe)
e Aufruf Tabreiter ,Reorganisation”
e Aufruf Ordner ,Allgemein”
e Aufruf Punkt ,IDB-Reorganisation”
e Klick auf Button ,Start"”
I.,:}f BiarcWARE - PREMIUM -KOMFIG 5.54.813.13843/1993-2014 () SoftENGIME = G 2
Datei  Extras
._j Verlassen 'L!; Eigenschaften Ll:%li Lischen
Reorganisatiol\ Datenarchivierung | T o St e -lobs | Protokolle
4 3 Allgem \ =P} Start BPIEL\BUERCWARE\DATO0001Y]
+ IC) DTK-RE Reorganisation ?

1 OTE-Reorg IDRDateEnbanken
1 Volltextreorganisat

Allgemein &

1 Volltextreorganisatiom ofne 106 —
E= | IDB-Reorganisation

1 ADR-Zuordnung

1 Satzbeschreibungen in IDE

IDB-Reorganisation

Abbildung 5-1 Aufruf Reorganisation individuelle Datenbanken
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Falls keine Reorganisation der IDB-Datenbanken durchgefiihrt wird, kann es zu Programmabbriichen
bei der Belegerfassung oder Wandlung kommen.

5.3 Reorganisation WAWI+FIBU/WAWI

5.3.1 Vorbereitung Mehr-Mandanten-Betrieb

Dazu muss vor Durchfiihrung der Reorganisation eine Einstellung zur Lagerverbuchung

Bei einem Mehrmandantenbetrieb muss zuerst der Hauptmandant reorganisiert werden. /_\
zwingend gesetzt werden.

Zur Vornahme der Einstellung gilt die folgende Reihenfolge:

Aufruf Datenbankassistent (BW000332.exe)
Aufruf Tabreiter ,Reorganisation”

Aufruf Ordner ,Wawi+Fibu”

Reorganisation ,,Komplett”

Klick auf Button ,Einstellungen”

Eﬁ‘: BurcWARE - PREMIUM -KONFIG 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftENGINE - e | B e

Datei  Estraz

_J Verlassen -'f!; Eigenschaften Start Lischen

Eigenschaften
+ I Allgemein —
4 ] Wawi+Fibu

Eigenschaften

Reorganisation | Datenar Protokolle

EL\BUEROWARE\DATO0001Y]

1 Individuell
4 ) Warenwirtschaft
) Komplett
1 Komplettfakt, Jahr
CC1 Quickreorg
1 Individuell
1 Jahreswechsel
4 |[Z) Finanzbuchhaltung
1 Komplett
CC1 Quickreorg
) Individuell
1 Jahreswechsel D

Komplett (Wawi+Fibu)

LS o

Abbildung 5-2 Einstellungen Reorganisation Hauptmandant

In dem sich 6ffnenden Einstellungsdialog wird das Feld ,Lager NullSet” auf Karteikarte ,,4 Berechnung”
aktiviert. Damit wird erreicht, dass die Lagerbestdnde vor der Neuberechnung auf Null gesetzt werden.
Beginnen Sie zwingend immer mit dem Hauptmandanten.
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[W Einstellungen Reorganisation

=)

1Indexdaten 2 Bewegungen

Zeitraum

Berechnungsart

Adrefstatistik
Lager NullSet
Lager berechnen
Belegsummen
Eurofaktor
Euroformel

Periodenset

3 Zusatzindex | 4 Berechnung | 5 E-Mailversand

|A: Alle Geschaftsjahre |v|
[]

|D : Immer berechnen

Lager NullSet

Finanzbuchhaltung

Zeitraum

Zahlungsdispa

| A: Alle Geschaftsjahre | - |

y Speichern

IDB-Stat Nullset

Abbildung 5-3 Lager NullSet Hauptmandant

Die Einstellungen werden anschlieRend (iber ,Verlassen/ Speichern” festgeschrieben.

Die gesamte Regelung ist allerdings nur zu beachten, wenn es eine mandanteniibergreifende é
Speicherung der Bestdnde gibt.

SBS Datensysteme GmbH
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5.3.2 Durchfihrung Reorganisation
Zum Start der Reorganisation gilt die folgende Reihenfolge:
e Aufruf Datenbankassistent (BW000332.exe)
e Aufruf Tabreiter ,Reorganisation”
e Aufruf Ordner ,Wawi+Fibu"
e Aufruf Punkt ,Komplett”
e Klick auf Button ,Start”
w BlroWARE - PREMIUM -KOMFIG 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftENGINE = = &
Datei  Exfraz
| ] Verlassen :Y: Eigenschaften Lischen
tarte
Reurganisaﬁun.\%enarmiuierung To =l I;Il:art rotokolle I

» 5 Allgemein \ @ Pfa EL\BLERCWARE\DATO0001Y]
4 [ Wawi+Fibu Reorganisation

3

I Quickreorg

I Individuel
4 ) Warenwirtschaft

I Komplett

I Komplett/akt. &

|51 Quickreorg

I Individuel

I Jahreswechsel
4 |7 Finanzbuchhaltung

I Komplett

IC5) Quickreorg

I Individuell

I Jahreswechsel B

Komplett (Wawi+Fibu)

Komplett (Warenwirtschaft)

L

Abbildung 5-4 Aufruf Reorganisation WAWI/FIBU
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Nach Durchfiihrung der Reorganisation wird das Ergebnis in der Maske angezeigt.

.
W BiroWARE - PREMIUM -KOMFIG 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftENGIMNE

Datei  Extras

|| Verlassen .} Eigenschaften %iﬁl’t

Lischen

Reorganisation | Datenarchivierung | Tools { Spezial | Automaﬁk—]obs| Protokolle |

I Allgemein
4 [T Wawi+Fibu
I Quickreorg
I Individuel
4 |0 Warenwirtachaft
I Komplett
I Komplett/akt. Jahr
I Quickreorg
I Individuell
I Jahreswechsel
4 |5 Finanzbuchhaltung
I Komplett
I Quickreorg
I Individuell
I Jahreswechsel

[
O

Pfad [D:\BEISPIEL\BUEROWARE\DATO0001Y]

~>SBS

Datensysteme

L= |

IDB-Statistik SE0011 léschen
IDB-Statistik SE0031 ldschen
IDBE-Statistik SE0032 léschen
IDB-Statistik SE0034 ldschen
IDB-Statistik SE0035 ldschen
IDB-Statistik SE0036 ldschen
11,12, 2014 13:29:10 :: Inventurbestand setzen
11,12, 2014 13:29:10 1 Meuverbuchung Positionen
11.12. 2014 13:29: 10 Berechne Finanzbuchhaltung Zeitraum
11,12, 2014 13:29:11 :; Bankdisposition ldschen
11,12, 2014 13:29:11 :: Umsatzwerte ldschen
11,12, 2014 13:29: 11«2 Umsatzwerte GB-Stat ldschen
11,12, 2014 13:29:1 Ergebnis osition Iu':u_su:hen

ummen ldschen
729 1 T Meaverooonung Buchungen
3:29:11 :: Neuverbuchung Buchungen
14 13:29:11 +: Saldo addieren
@, 2014 13:29:11 :: GE-Saldo addieren
11.12.2014 13:29: 11 Reorganisation erfolareich beendet !

11.12,2014 13:29:10 =
11,12,2014 13:29:10 &
11,12,2014 13:29:10 &
11,12,2014 13:29:10 &
11,12,2014 13:29:10 &
11,12,2014 13:29:10 &

[

Abbildung 5-5 Ergebnis Reorganisation

SBS Datensysteme GmbH
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5.4 Reorganisation Volltext

Es wird empfohlen, nach dem Jahreswechsel eine Reorganisation des Volltextes durchzufihren.
Zum Start der Reorganisation fir die individuellen Datenbanken gilt die folgende Reihenfolge:

Aufruf Datenbankassistent (BW000332.exe)
Aufruf Tabreiter ,Reorganisation”

Aufruf Ordner , Allgemein”

Aufruf Punkt ,Volltextreorganisation ohne IDB"
Klick auf Button ,Start"

w BliroWARE - PREMIUM -KOMFIG 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftENGIME = | = x|

Datei  Extrasz

'_J Verlassen -;L- Eigenschaften '-IEIE— Lischen

Renrganisaﬁnwtenar::hiuierung Tools [ Spezi

\ E|\R Start FPIEL'BUERCWARE\DATOOD01Y]

Reorganisatio

Automatik-Jobs | Protokolle

4 I Allgemagy

» E] IDBE-Reorganisation
IC) ADR-Zuordnung
I Satzbeschreibungen in IDB
I WFL/IDE, Richtinien
I IDB-Zugriffsrechte

+ | PowerBridge
|5y GDPdU Definitionsdateien aufbauen

4 |53 Wawi+Fibu

Volltextreorganisation ohne IDB

I Komplett
I Quickreorg | I
I Individuell E| -

L -

Abbildung 5-6 Aufruf Reorganisation Volltext

Der Volltext der individuellen Datenbank wird bereits reorganisiert, wenn die individuellen
Datenbanken an sich reorganisiert werden. Deswegen kann hier die verkirzte Volltextreorganisation
genutzt werden.
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5.5 Prifung nach Durchfiihrung Reorganisation

werden. Dazu muss der Datenbankassistent 1x verlassen und wieder neu gestartet werden.
AnschlieBend finden Sie unter dem Punkt ,Protokolle / Reorganisation” das aktuelle
Reorganisationsprotokoll an letzter Stelle.

Nach erfolgter Reorganisation sollte unbedingt das Protokoll der Reorganisation gepriift

i '
w BiroWARE - PREMIUM -KOMFIG 5.54.813.13843,/1993-2014 (¢} SoftENGINE = = 2
Datei  Extrasz
,__] Verlassen -;L- Bgenschaften Start }( Lischen
Reorganisation | Datenarchivierung | Tools / Spezial | Automatik-Jobs | Proto
% ) Reorganisation % Pfad [D:\BEISPIEL\BUERO \DATO0001Y]
Protokolle
£ BW100001.LOG ——
) BW100002.L0G Reorganisation |- o i
Al : Reorganisation W
E] BW 100003.L0G Start 15.09,2011 um 14:14: 10 von Bediener 000 - SBS e
C3) BW100004.LOG sERees
[El BW 100005.LOG Version 5.33.000 - 032
Start : Priifung ob alle Applikationen geschlossen sind
(=) BW100006.LOG Ende : Priifung ob alle Applikationen geschlossen sind
E BW 100013, L0G 14:14: 11 Reorganisation : F:\BWGYS\GYS\IDE_SEDD25.KEY
14:14: 11 Reorganisation : F:\BWGYS\GYSA\IDE_SE0Q31.KEY
) BW100014.L0G B3 |14:14:11 Reoraanisation : F\BWGEYSIGYSYDE SE0032.KEY ¥

Abbildung 5-7 Protokollierung Reorganisation

Nach dem Jahreswechsel und der Reorganisation berpriifen Sie, ob im nun aktuellen Jahr die
Ordner fir Rechnungen und Gutschriften fiir Wareneingang und Warenausgang leer sind. A

Uberpriifen Sie auch, ob die Belege, die ins neue Jahr {ibernommen werden sollten, auch dort
angekommen sind. Sollte dies nicht der Fall sein, halten Sie vor einer Weiterarbeit unbedingt
Ricksprache mit ihrem BiiroWARE-Betreuer.

SBS Datensysteme GmbH Seite 23 von 32



Jahreswechsel BiroWARE Medical .> S B S
Version ab 5.5 bis 5.x

Datensysteme

6. Mehr-Mandanten-Betrieb

Wenn Sie nicht mit einem Mehr-Mandanten-Betrieb arbeiten, kénnen Sie diesen é
Abschnitt iiberspringen.

Nach erfolgreicher Durchfiihrung des Jahreswechsels WAWI und FIBU (wenn genutzt) im
Hauptmandanten und der anschlieBenden Komplett-Reorganisation, erfolgt jetzt fiir jeden weiteren
Mandanten der Jahreswechsel mit anschlieRender Komplett-Reorganisation.

Zum Wechsel des Mandanten gilt die folgende Reihenfolge:

e Aufruf Datenbankassistent (BW000332.exe)
e Aufruf Meni ,Datei”
e Aufruf Punkt ,Mandantenwechsel”

F Bl
w BlroWARE - PREMIUM -KONFIG 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftENGIME EIEIQ

%glat Lisschen

b andanter : T Tools f Spezial | Automatik-Jobs | Protokolle

Bedienervensaltung @ Pfad [D:\BEISPIEL \BUERCWARE\DATOOOD1Y]

Bediener anleqen [T abelle] O
Codewort dndem Lnken Y Mandantenwechsel I
Eeenden 11 volltextreorganisation "
- 11,12,2014 13:49:12 Index : D:\BEISPIEL \BUEROWARE \DA

i Volltextreorganisation ohne IDB 11.12.2014 13:49:12 Dokumente : 0

L 11,12.2014 13:49:12 Terme : 0

> [ IDB-Reorganisation 11.12.2014 13:49: 12 Felder (0) :

IC) ADR-Zuordnung 11,12,2014 13:49:12 Index -2482 erzeugt : 16 ms

11,.12.2014 13:49: 12 Reorganisation : D:\BEISPIEL\BUER.OV
I Satzbeschreibungen in IDB i

Voltextreorganisation

(S WFL/IDB Richtlinien 11.12.2014 13:49:12 Index : D:\BEISPIEL\BUEROWARE\DA™

ISy IDB-Zugrifferechte 11,12,2014 13:49:12 Dokuments : 0 |
. 11,12,2014 13:49:12 Terme : 0
b I PowerBridge 11.12.2014 13:49: 12 Felder (J) :

EI GDPdU Definitionsdateien aufbauen 11,12,2014 13:49:12 Index -2483 erzeugt : 15 ms

11,12, 2014 13:49:12 Reorganisation : D \BEISPIEL\BLIER.OV i
4 [El Wawi+Fibu 11,.12.2014 13:49: 12 Reorganisation : D:\BEISPIEL\BUER.OV

11,.12.2014 13:49: 12 Reorganisation : D:\BEISPIEL \BUER.OV ]

b Komplett 11,12.2014 13:49:12 Reorganisation : D:\BEISPIEL\BLER.OV i

IS Quickreorg

I3 Individuel =

L #

Abbildung 6-1 Mandantenwechsel im Datenbankassistent
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7. Nach der Durchfiihrung des Jahreswechsels

7.1 Buchhalterische Arbeiten

Wenn Sie nicht mit der Finanzbuchhaltung der BiiroWARE arbeiten, kénnen Sie diesen {%
Abschnitt iiberspringen.

Den Zeitpunkt des Saldenvortrages bestimmt ausschlieBlich der Buchhalter selbst.

Starten Sie die BliroWARE-Finanzbuchhaltung neu und (berpriifen Sie, ob die Buchungszeitrdume in
der Finanzbuchhaltung korrekt eingestellt sind.

Zum Aufruf der Mandantenverwaltung gilt die folgende Reihenfolge:

Meni ,Finanzbuchhaltung”

Aufruf Meni ,Allgemein”

Aufruf Punkt ,Mandantenverwaltung”
Auswahl des korrekten Mandanten
Aufruf Meni ,Bearbeiten”

Aufruf Punkt ,Belegzeitraum andern”

A BiroWARE® - PREMIUM 5.54.817
Mandantenverwaltung

PREMIUM : 01.2015-12.2015

Stammdaten  BugHen  Steuer

Bearbeiten

% LCodewdr and

3] Werassen/Be
t

NN [ andantenvenvaltung

garbeiten .t;?'l_'mls |Enstellungen |

A Allgemein | @

| Finanzhurhhalfunn “  Bediener zuordnen
Alle Mandanten ? -
4y Bedener entfemen
rDaten
- Suche: Codewaort andern <)
E Md.dr. B elegzeitraum andern
& | 00000 nkenennen (F2
00000 @  hiandanhspenss
~ | 000002 ©  Loschen Belegzeitraum dndern F
| I

Abbildung 7-1 Kontrolle Buchungszeitraum

Es 6ffnet sich eine neue Maske, in der der Belegzeitraumwechsel durchgefihrt wird.

Belegzeitraum von Mandant "PREMIUM" (01.2014 - 12.2014) wechseln FEH =<

@ Abbrechen ‘ @ Belegeeitraum andern (F10)

Standard

Belegzeitrdume &ndern Anschrift Mandant
01/2015 - 12/2015 PREMIUM
01/2014 - 12/2014 PREMIUM
0142013 - 12/2013 (Strasse unbekannt)
01/2012 - 12/2012

00 ® 5!

(PLZ und Ort nicht bekannt)
Belegzeitraum

Belegzeitraum 01.2014 - 12,2014
Datenpfad

DATOO0001

D:\BEISPIEL \BUEROWARE\DATO0001Y

Abbildung 7-2 Angelegte Belegzeitrdume
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Nach dem Zeitraumwechsel in das aktuelle Jahr xxxx ist der automatische Saldenvortrag
durchzufihren. Es werden dabei die Salden der Bilanzkonten sowie die offenen Posten der
Personenkonten in das neue Jahr vorgetragen.

Die Uberpriifung, ob in der Standardschnittstelle der richtige Drucker hinterlegt ist, wird durch SBS
Datensysteme GmbH durchgefihrt.

Bevor der Saldenvortrag fiir das neue Geschéaftsjahr erfolgen kann, muss der entsprechende
Buchungsstapel angelegt werden. Zur Anlage gilt die folgende Reihenfolge:

Meni ,Finanzbuchhaltung”
Aufruf Funktion ,,Buchen”
Aufruf Meni ,Allgemein”
Aufruf Punkt ,Neuer Stapel”

Es 6ffnet sich eine eigene Oberflache.

A Allgemein earbeiten @Mgd’\t .l—.})[ocls

L‘_i Extras gnsbellungen | Hilfe

ngen | 3 Schablonen S
Heues Beledieh -

chen - Neuer Stapel =8 =1

2 h
ezt el N Allgemein | ) pemberen | B e
&) Dwucken
——————— TTE
2] Verlassen/Beendsn
'—| Neuer Stapel
hen 50008
Bezeichnung 1] ‘Salderwmirag 2015
Info /Belegnummernkreize Notiz
Letzte Vorgabe Beleg-ir. 1 L]
Letzte Vorgabe Beleg-r. 2 L]
Letzte Vorgabe Fremdbeleg-hir. L]
Info/Buchungszeitraum
on Buchungsdatum L]
Bis Buchungsdatum L]
Info/Abstimmsummen {Euro) N N eue MaS ke
Abstimmsumme L]
Berechnungsart = nicht hinterlegt
Info/Buchungsverarbeitung
Buchungsverarbeitung = Allgemeine Buchungen
Buchungsperiode = Gem&h Buchungsdatum

Abbildung 7-3 Anlegen Buchungsstapel Saldenvortrag neues Geschaftsjahr
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Die Buchungsverarbeitung des Buchungsstapel muss ,101 Saldenvortrag automatisch” sein.

Stapel-/Dialogbuchen - Neuer Stapel

A algemein | @mmﬂs@r_ﬂrz

Optionen/Farameds

1 Standard

Grunddaten| ]
Stapeker Buchungszeitraum

@ Belegnummernkreize

Bearbeiten

Abstimmsurmme

Bezeichn

Buchur

Info/Belegn

M askeneinstellung der Buchungzerfa

Letzte Vd Worbelegung der Buchungserfassung
Buchungsparameter \ .
Letzte Vi
s Buchungsverarbeitung
Letzte Vol In Stapelauswahl verbergen
]
Info/Buchungszeitraum

Von Buchungsdatum " Buchungsverarbeitung = [
Bis Buchungsdatum L] rﬁ] T
Info/Abstimmsummen (Euro) | Grundeinstellungen
Abstimmsumme n |I Buchungsverarbeitung 101: Saldenvortrag automatisch -
Berechnungsart = nicht hinterlegt Buchungsperiode b : Gemah Buchungsdatum -
Info/Buchungsverarbeitung M| Zusatzangaben - je nach gewahlter BLIChDﬂg% Buchungsverarbeitung
Buchungsverarbeitung = Allgemeine Buchungen Banknummer

Buchungsperiode Gemal Buchungsdatum ESEI AL | |e |
Buchungsschliissel | 000 |%|
Workflow |SE0282 : Saldenvortrag |%|

Abbildung 7-4 Buchungsverarbeitung

Weiterhin muss der Buchungszeitraum festgelegt werden.

Stapel-/Dialogbuchen - Neuer Stapel

2 tlgenen | ) gearbeir@ | [ e

O ptionen/Parwgeter

1 Standard
Grunddaten

stapeker T —— { Bearbeiten

Bezsich Abstimmmsurnme

Belegnummernkreiz

Buchungsverarbeitung [

| ]
Info/Belegry Maskeneinztellung der BuchungzeMazzu
Letzte Vo Yorbelegung der Buchungserfassung BUChU ngszei traum
Letzte Vo Buchungsparameter

Letzte Vo In Stapelauswahl verbergen

Info/Buchungszeitraum

Buchungszeitraum
Von Buchungsdatum

Bis Buchungsdatum rﬂ auriick

Bebuchbarer Zeitraum

Info/Abstimmsummen (Eura)

on Buchungsdatum 11.01.2015
Abstimmsunmme Bis Buwsdamm 31.12.2015 /Do

Berechnungsart nicht hinterlegt

Info/Buchungsverarbeitung

Buchungsverarbeitung Saldenvortrag automatisch
Buchungsperiode Gemal Buchungsdatum

Buchungszeitraum

Abbildung 7-5 Buchungszeitraum

Nachdem alle Voraussetzungen (Stapelkennzeichen und Drucker) Uberprift wurden, kann der
automatische Saldenvortrag gestartet werden.

SBS Datensysteme GmbH Seite 27 von 32



Jahreswechsel BiroWARE Medical .> S B S
Version ab 5.5 bis 5.x

Datensysteme

Durch Doppelklick auf den neu angelegten Stapel erfolgt die Abfrage, ob die Salden der Sachkonten
und/oder offene Posten aus dem Vorjahr in das aktuelle Geschéftsjahr ibernommen werden sollen.

@ Machten Sie die Salden der Sachkonten undjoder 'Offene Posten'

aus dem Vorjahr in das aktuelle Geschaftsjahr vortragen?

L ][ ten | |asbtrechen|

Abbildung 7-6 Abfrage Saldenvortrag

Wird die Abfrage mit ,,JA” bestatigt, werden vor Start des Saldenvortrags die Einstellungen in einem
separaten Fenster gedffnet. Bevor der Vorgang gestartet wird, muss unter Einstellungen gepriift
werden, ob der Haken ,Mit Buchungstext des OP" gesetzt ist. Das Buchungsdatum ist aufgrund des
hinterlegten Buchungszeitraumes bereits vorgegeben.

Saldenvortrag

A Allgemein |"13E1tras %7 Enstellungen | 3 nife
Yortrag won Offenen Posten
Mit Buchungtest des OP

Vortragen——— kit Projektnummer

1 Standard

Bei Saldenvortrag Sachkonten nur K.adsen- und Bankkonten vortranen
Zu aktivierendes Kennzeichen

Personenkonten und Offene Posten ]

-Infa

Buchungsdatum = (01.01.2015
Vortragsbuchungen erfolgen in Stapel u |denvortrag 2015

Buchungsdatum

Abbildung 7-7 Einstellungen Saldenvortrag

Der Saldenvortrag wird (iber das Men( gestartet.

Saldenvortrag

@ Algemen | gl Extas [ Enstelungen | (@l e
Tt 3aldenvortrag starten [F4)

Yerlazdsg!

Allgemein

Saldenvortrag starten

: =
Personenkonten und Offene Posten vl

-Info

Buchungsdatum = 01012015
Vortragsbuchungen erfolgen in Stapel = Saldenvortrag 2015

Abbildung 7-8 Start Saldenvortrag
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Es ist eine Sicherheitsabfrage zu bestatigen.

l"«_\ Salden und Offene Posten des Vorjahres dbernehmen?

Ja | Meir |

L

Abbildung 7-9 Sicherheitsabfrage Saldenvortrag

Sobald der Saldenvortrag erfolgt ist, erscheint eine Meldung und das Protokoll der Ubernahme wird in
den >>SPOOLER<< gedruckt.

Buchungsbeleg Automatikbuchungen|{Protokoll) Seite 1
Ausdruck vom 161011 um 11:13:41 Wersion 5.3 (c) SoftENGINE GmbH

Mandant : Beispielfirma JW

A Konifo Datum Bel Nr S Betrag WEH St Sitever KST KosfTR Projekt
Buchungstext

5 27/000 01.01.2012 S 2.00000 EBEUR
Saldenvortrage Sachkonten

5 9000/000 01.01.2012 H 200000 BEUR

EDWV-Software

5 100000 01.01.2012 S 3.500,00 EUR
Saldenvortrage Sachkonten

5 9000000 01.01.2012 H 3.800,00 BEUR
EDWV Gerate

5 320/000 01.01.2012 S 4.000.00 EUR
Saldenvortrage Sachkonten

5 9000/000 01.01.2012 H 4.000.00 BUR
PRV

5 400/000 01.01.2012 S 550000 EUR
Saldenvortrage Sachkonten

5 9000/000 01.01.2012 H 550000 EUR

Betriebsausstattung

Abbildung 7-10 Buchungsbeleg nach Saldenvortrag

Nach der Ubernahme sind die Salden auf den Konten vorgetragen. Uberpriifen Sie die Bilanzkonten des
Vorjahres mit den Konten des aktuellen Jahres.

Nach Durchfiihrung des Saldenvortrags sind die folgenden Ausdrucke zu kontrollieren/durchzufihren:

SuSa Sachkonten

SuSa Debitoren

SuSa Kreditoren

OP-Listen Kreditoren & Debitoren

Saldenabstimmung (Kto.1400, 1600...) mit den Werten des Vorjahres
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" i e VORLAUFIG - EINA~ 1mn+ 1~ s s~ s s oo imannnis daan
Zeitraurm: 01/01.01.2012 - 14/31.12.2012 Summen- u. Saldenliste Debitoren | Kreditoren *** VORLAUFIG - EINSCHLIERLICH STAPELSALDEN! 16.10.2011
Wahrung: EUR Zeitraum: 01/01.01.2012 - 14/31.122012 Beispieifirma
Wahrung: EUR Seite
‘ Konto ‘ Bezeichnung ‘ Letzte Bew. ‘ EB-Wert
| Konto | Bezeichnung ‘ Letzte Bew. ‘ EB—WEH‘ SollPer.| Haben Per.| Sacdo Per | SaicoPervz|  Soljanr.| Habenjann.| Salojanri.|Saiojanr
27/000 | EDV-Software 01.01.2012 2.000,00
100000 | EDV Gerste 01.01.2012 350000 | 10000 | Plazke IT-Teshnik 01012012 170000 000 000 1.700,00 0.00 0,00 0,00 1.700,00
3200000 | PRW 01.01.2012 400000 | 10001 | Schiecker 01.01.2012 590,00 0,00 0,00 590,00 000 0,00 0,00 590,00
4001000 | Betriebsausstattung 01.01.2012 550000 | 10002 | EDV Enzenandel Distsch G 01.01.2012 110000 0,00 0,00 1.100,00 000 0,00 0,00 1.100,00
4204000 | Biiroeinrichtung 01.01.2012 3.000,00 10003 | Computer Heinrich GmbH 01.01.2012 1.200,00 0,00 0,00 1.200,00 0,00 0,00 0,00 1.200,00
B00YOOO | Gezeichnetes Kapital 01.01.2012 -21.300,00 10004 | Softwarelésungen Scholl Gm 01.01.2012 1.100,00 0,00 0,00 1.100,00 0,00 0,00 0,00 1.100,00
10005 | IT and more Hafler OHG 01.01.2012 870,00 0,00 0,00 870,00 0,00 0,00 0,00 870,00
Summe Klasse 0 330000
GESAMT: C6.560,00 000 0.00 6.560,00 0,00 0,00 000 6.560,00
1000/000 | Kasse 01.01.2012 300,00 /’—
1210000 | Bank 1 01.01.2012 341340 341340 0.00 0,00 0,00 341340 0,00
1400/000 | Forderungen aus Ligleunge 5560.00]] 6.560,00 0.00 0,00 0,00 6.560,00 0,00
75001000 | Veroinalchkeiten aus Liste 5.745,00]] 574500 0.00 0,00 0,00 574500 0,00
Summe Klasse 1 4.528,40 en- u. Saldenliste Debitoren / Kreditoren **~ VORLAUFIG - EINSCHLIEBLICH STAPELSALDEN! ~*~ 16.10.2011
0001000 | Saldenvortrage Sachkonten 01.012012 _413.4p| ZEMPAUTNQI/01.01.2012 - 14/31.12.2012 Besspieilim
9008/000 | Saldenvorirage Debitoren 01.01.2012 -6.560,00| Wahrung: E
9009/000 | Saldenverirage Kreditoren 01.01.2012 574500
‘ Konto ‘ Eeze«cnrhg\ ‘ Letzte Bew. ‘ EBrWen‘ Soll Per.| HabenPer.| SaldoPer.| SaldoPerVZ|  Solljahrl.| Habenjann.| Saldojahn.|Saldoja
Summe Klasse 9 122840
GESAMT: 0,00 70000 | EDV Grofhandel '.'V\ﬂh\ 01.01.2012 -1.900,00 0,00 0,00 -1.900,00 0,00 0,00 0,00 -1.800,00
70001 | Grohandel fir IT-Systeme 01.01.2012 -590,00 0,00 0,00 -580,00 0,00 0,00 0,00 -580,00
70002 | Gesell. fir Telekommunikat -275,00 0,00 0,00 -275,00 0,00 0,00 0,00 -275,00
70003 | Hardware GroBhandel Dortmu -1.400,00 000 000 1.400,00 0,00 0,00 0,00 -1.400,00
70004 | Gesellschaftfir EDV - Sys 880,00 000 000 380,00 0,00 0,00 0,00 880,00
70005 | Grofhandel fir EDV Hutner 01012012 I\, 70000 0,00 0,00 700,00 0,00 0,00 0,00 700,00

GESAMT: 0,00 0,00 574500 0,00 0,00 0.00 -5.745.00

Abbildung 7-11 Saldenabstimmung Saldenliste Sach- und Personenkonten nach Jahreswechsel

Summen- u. Saldenliste Sachkonten *** VORLAUFIG - EINSCHLIERLICH STAPELSALDEN! = 16.10.2011 10:45
Zeitraum: 01/01.01.2011 - 14/31 122011 Beis pielfirma J W
Wahrung: EUR Seite 1
| Konto ‘ Bezeichnung Letzte Bew . EBWert Soll Per. Haben Per. Saldo Per. | Saldo PerVZ Soll jahrl.| Haben janhrl. Saldo jahrl. |Saldo jahrivZ
27/000 | EDV-Software 01.01.2011 2.000,00 0,00 0,00 2.000,00 0,00 0,00 0,00 2.000,00 0,00
100/000 | EDV Gerdte 01.01.2011 3.500,00 0,00 0,00 3.500,00 0,00 0,00 0,00 3.500,00 0,00
3200000 | PKW 01.01.2011 4.000,00 0,00 0,00 4.000,00 0,00 0,00 0,00 4.000,00 0,00
400/000 | Betriebsausstatiung 01.01.2011 5.500,00 0,00 0,00 5.500,00 0,00 0,00 0,00 5.500,00 0,00
420/000 | Bireeinrichtung 01.01.2011 3.000,00 0,00 0,00 3.000,00 0,00 0,00 0,00 3.000,00 0,00
800V000 | Gezeichnetes Kapital 07.10.2011 -21.200,00 0,00 0,00 -21.300,00 0,00 0,00 0,00 -21.300,00 0,00
Summe Klasse 0 -3.300,00 000 0,00 -3.300,00 0,00 0,00 000 -3.300,00 0.00
1000/000 | Kasse 01.01.2011 300,00 0,00 0,00 300,00 0,00 0,00 0,00 300,00 0,00
1210/000 | Bank 1 20122011 3.000,00 549140 5.078,00 3.413,40 413,40 548140 5.078,00 413,40
1400/000 | Forderungen aus Lieferunge 0,00 12.080,00 5.520,00 6.560,00 6.560,00 12.080,00 5.520,00 6.560,00
1576/000 | AkziehbareVorsteuer 19 % 0,00 173474 6,71 1.728,03 1728,03 173474 6,71 172303
1600/000 | Verbindlchkeiten aus Liefe 0,00 5120,00 10.865,00 -5.745,00 -5.745,00 5120,00 10.865, -5.745,00
1776000 | Umsatzsteusr 19 % 0,00 456 1.92874 1.924,18 -1.924.18 4,56 1.9274 -1.924,18
il
Summe Klasse 1 3.300,00 24.430.70 23.398.45 433225 1.032.25 2443070 23%3.46 4.332.25 1.032.25
Summen- u. Saldenliste Sachkonten *~ VORLAUFIG - EINSCHLIERLICH STAPELSALDEN! =~ 16.10.2011 1113
Zeitraum: 01/01.01 2012 - 14/31.12.2012 Beispielfirma JW
Wahrung: EUR Seite 1
| Konto ‘ Bezeichnung Letzte Bew. EB-Wert Soll Per. Haben Per. Saldo PHWWAZ | Soll jahrl. | Haben jahrl. Saldo jahrl. | Saldo jahrlVZ
27/000 | EDV-Software 01.01.2012 2.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2.000,00 0,00
100/000 | EDV Gerate 01.01.2012 350000 0,00 0,00 0,00 0,00 3.500,00 0,00
3200000 | PKW 01.01.2012 4.000,00 0,00 000 0,00 0,00 4.000,00 0,00
400/000 | Betriebsausstattung 01.01.2012 550000 0,00 0,00 0,00 0,00 5.500,00 0,00
420/000 | Buroeinrichtung 01.01.2012 3.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3.000,00 0,00
800/000 | Gezeichnetes Kapital 01.01.2012 -21.300,00 0,00 -21.300,00 0,00 0,00 0,00 -21.300,00 0,00
Wl
Summe Klasse 0 -3.300,00 /ﬂﬂ -3.300,00 0,00 0,00 000 -3.300,00 0,00
1000/000 | Kasse 01.01.2012 300,00 / 00 0,00 300,00 0,00 0,00 0,00 300,00 0,00
1210/000 | Bank1 01.01.2012 0,00 0,00 3.413,40 0,00 0,00 0,00 3.413,40 0,00
1400/000 | Forderungen aus Lieferunge 0,00 0,00 6.560,00 0,00 0,00 0,00 6.560,00 0,00
1600/000 | Verbindichkeiten aus Liefe 0,00 0,00 -5.745,00 000 0,00 0,00 -5.745,00 0,00

Abbildung 7-12 Saldenabstimmung Saldenliste aktuelles Jahr/ Vorjahr
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7.2 Durchfiihrung Datensicherung nach Jahreswechsel

7.2.1 Kontrolle angemeldete Bediener/Workflowserver/Mailserver

Vergewissern Sie sich, dass alle Bediener BiroWARE beendet haben. Wenn Sie den é
BUroWARE Mailserver nutzen, denken Sie bitte daran, den dafir zustdndigen Dienst ebenfalls

zu beenden. Das Gleiche gilt fir die Arbeit mit einem Workflowserver.

7.2.2 DurchfGhrung der Datensicherung

Es muss unbedingt eine Datensicherung durchgefiihrt werden. Diese muss separat
aufbewahrt und darf nicht im normalen Datensicherungszyklus ausgegeben werden. Es sollte

der gesamte BliroWARE-Ordner samt allen Unterordnern gesichert werden.

Nach Durchfiihrung der Datensicherung ist das Protokoll auf erfolgreiche Durchfihrung zu priifen. Nur
dadurch ist es im Fehlerfall méglich den Ausgangszustand der BiroWARE vor Durchfihrung des
Jahreswechsels wiederherzustellen. Es muss weiterhin sichergestellt sein, dass die Datensicherung

durch den Administrator gelesen, entpackt, zuriickgespielt und als aktive BiroWARE-Version
verwendet werden kann.

7.3 Belegnummernkreise neu festlegen
7.3.1 Allgemein

BUroWARE arbeitet mit unterschiedlichen Belegnummernkreisen pro Belegzeitraum. Diese werden im
Firmenstamm bzw. in den Beleggruppen festgelegt. Dabei wird pro Belegnummernkreis die jeweils
zuletzt vergebene Belegnummer angezeigt. Um die Belege der einzelnen Jahre schon an der
Nummerierung erkennen zu koénnen, ist es sinnvoll nach dem Jahreswechsel neue Nummernkreise
festzulegen.

Sollten Sie sich nicht sicher sein, wie Sie die Belegnummernkreise festlegen sollen, halten Sie c
vor einer Weiterarbeit unbedingt Riicksprache mit ihrem BiroWARE-Betreuer.

7.3.2 Firmenstamm

[ad Verlassen |thei\mh\ungsmanagement ﬂ)Sprachverwaltung | 1§ Dateniibersicht |

1Frma 2Belege  3Enstelungen | 4Workflow 5Steuer &Wahrung | ZBank 8 Zahlung A Versandart B Versandtarif

Formularvorschlage Warenausgang Standardinformationen Belegformulare
Angebot @ ‘e” |$|| |$|| |$H |e| Farbdefinition j |D: Greenfuture ‘vl
Auftrag [(ooo£]] = =] =] =] Werbetextschlissel [ 2]
Lieferschein | UDD‘%” |$|| |$|| |$H |e| Bankverbindung I jl ‘el
Rechnung | DDD‘%H |%|| |%|| |$H |%| Bankverbindung II | ‘%l
st (el I8l 18] o Q| |
FuBlinfo 2 ﬁ | |
Formularvorschlége Warengingang Fufiinfo 3 ﬂ | |
Bestellung | DDD‘%H |%|| |$|| |$H |%| Registergericht ﬁl |
Lieferschein [eof2] T2l T2l Izl 12l Geschaftsfiirer o |
Rechnung (oon[s]__Jol [sl _Jol [8]  veon A
st o[ ol [ oI [8] rektax A
WEB-URL = [

Auswertungen

ail: A [=]

Farbdefinition ﬁ |D : Greenfuture | - | WA-Angebot Letzter Beleg
Komma l:l Stern |:| WaA-Auftrag Letzter Beleg
Letzte Packistennr 1 ViA-Lieferschein ltz.Bele
Art.Bew ) WARechn. ltz.Beleg
| Belegnummernkreise Wi-Gutschrif et Beleg

WE-Bestellung ltzt.Beleg

WE-Lieferschein ltz.Bel. lﬁ

Abbildung 7-13 Belegnummernkreise Firmenstamm

Angezeigt werden immer die zuletzt vergebenen Belegnummern pro Belegart.

Sollten Sie diese Kartei nicht in Ihrem Firmenstamm finden, halten Sie vor einer Weiterarbeit A
unbedingt Riicksprache mit ihrem BliiroWARE-Betreuer.
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7.3.3 Beleggruppen

Erfassen/Andern Belegnumerierung/ steuerung

1 Allgemein | 2 Parameter | 3 Steuerung | 4Wandlung I SWandlung II | 6 Formulare | 7 Belegsperren | 8 Wandlungsarten | A Sonstige | D WFL

B

E
™
i Belegart A Aufirag n
o . .
= Belegaruppe | Eigene Nummerierung
o
= Bezeichnung |Neue E2BFLOW R,m‘ﬁnll |
=
5
= Belegnummer [ Belegtyp
Eigene Mummerierung ﬂ Belegtyp ﬁ |[J : Steuerung von Belegart | - |
Letzte Belegnummer ﬂ Bonusgutschrift ﬁ O
Streckenbeleg A0

Abbildung 7-14 Eigene Nummerierung pro Beleggruppe

Angezeigt wird immer die zuletzt vergebene Belegnummer der Beleggruppe.

7.4 Aufbau Patientenlegende

Nach dem Ld&schen der Patientenlegende muss diese neu aufgebaut werden. Die bisherigen
Jahreswerte missen in die Vorjahreswerte (bergehen. Dazu gibt es zwei Auswertungen, die
auszufiihren sind:

e FMTFAAUS.921 ,Debitorenlegende ohne Kassen”
e FMTFAAUS.922 ,Patientenlegende korrigieren”

Bitte denken Sie daran, dass die Hinweise fiir die Patientenlegende exemplarisch sind. Sollten é
Sie die genannten Auswertungen nicht auffinden, wenden Sie sich bitte an lhren BlirowWARE-
Betreuer.

Die Selektionsparameter sollten wie folgt eingetragen sein. Dies kann von Anwendung zu Anwendung
variieren.

2z Selektionseingabe ;i Selektionseingabe

&5 Eatiantenlegendelko migiareniiEMITEAAUS22 855 Debitareniegende ohne Kassen | FMTFAAUS.821
wan Artikelnumrmer I 2]} P — | &l
=
Bis Artikelnummer [BRRERRRER \ — [G08550860 A
seleaat Belegar
LTS T Mur aktuelles Jahrvarjahr
Jahr [2012] St —
varjahr 2011
[Z010) Warjahr

varvoriah 2010

Ja“r . Yarvarjahr 2010
B LoEL 30908 10 35 FEL 19,10 Temporére Sortierung nach [BEL_39_aPos_16_25 BEL_26_10
Selektion temp. Sortierung [BEL_39_8=0& BEL_2727_1<>"J" &BEL_2738_1=="J" ) _ e e e
O EETE [BEL_39_5,05_15_25 Selektion lernp. Sorlierung [BEL_38_s=0& BEL_2727_1=="J" RBEL_2738_1=>")"
won Belegnurmer lil T Zwischensumme -1- [BEL_28_8POS_18_325
Bls Belegnurmmer 99939999 Ve EelE Ay [ ]
von Beleggruppe Bis Belegnummer 998399949
Bis Beleggruppe Wan Belegaruppe
won Projektnurimer Bis Belengtuppe
Big Projektnurnmer 33550999 Wi Projektnummmer
won Belegdatum 01.01.1000 M Bis Projekthumrmer :|
Bis Belegdatum 31.12.2088/D Won Belegdatum 01.01.1000 i
Keine Yorbesetzung Bis Belegdatum 31.12.29949 i

Keine Yorbesetzung
Abbildung 7-15 Selektionen Patienten-Legende neu Abbildung 7-16 Selektionen Nicht-Patienten-Legende
aufbauen neu aufbauen
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