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1. Einleitung

1.1 Allgemeines zum Jahreswechsel

Beim Jahreswechsel wird ein neuer Belegzeitraum angelegt, wobei in der BiroWARE maximal zehn
Belegzeitrdume verwaltet werden konnen.

Existieren vor dem Jahreswechsel bereits zehn Belegzeitraume, dann missen &ltere
Belegzeitrdume geléscht werden. Ab der Version 5 passiert dies allerdings bereits A
automatisch. Sichern Sie daher unbedingt vor dem Jahreswechsel Ihre aktuellen Daten.

Diese Dokumentation dient als allgemeines Beispiel. Achten Sie bitte darauf, dass eventuell
verwendete Screenshots, Bezeichnungen und Auswertungslisten von Ihrer Konfiguration
abweichen kénnen. Wenn Sie sich bei den durchzufiihrenden Arbeiten unsicher sind, halten
Sie bitte Riicksprache mit Ihrem BliroWARE Betreuer.

Ab BUroWARE Version 5.5 miissen die Jahreswechsel fiir Warenwirtschaft und
Finanzbuchhaltung zwingend zusammen durchgefiihrt werden.

B @

1.2 Nachtréagliche Erfassung Belege im alten Zeitraum

Durch einen Zeitraumwechsel innerhalb der BiroWARE kann auf andere Belegzeitraume umgeschaltet
werden, womit immer die letzten neun Geschdftsjahre und das aktuelle Jahr im Zugriff sind. Bei
Bearbeitungen von Belegen im alten Belegzeitraum muss darauf geachtet werden, dass immer ein fir
diesen Zeitraum gliltiges Belegdatum verwendet wird.

Wenn fiir das abgeschlossene Jahr noch Belege erstellt werden sollen, sollte/muss unter Umstanden
die Belegnummer fiir diesen Zeitraum manuell vorgegeben werden. Dazu darf die Schnellsortierung in
der Belegerfassung (Zugriffsrecht) nicht aktiviert sein.

Es empfiehlt sich in diesem Fall Ricksprache mit lhrem BliroWARE Betreuer zu halten, wenn é’
Sie sich bei diesem Vorgang unsicher sind.
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1.3 Allgemeines zur Reorganisation der BiroWARE
1.3.1 Kontrolle angemeldete Bediener/Workflowserver/Mailserver

Vergewissern Sie sich, dass alle Bediener BiroWARE beendet haben. Wenn Sie den é
BUroWARE Mailserver nutzen, denken Sie bitte daran, den dafir zustdndigen Dienst ebenfalls
zu beenden. Das Gleiche gilt fir die Arbeit mit einem Workflowserver.

1.3.2 Durchfiihrung Komplett-Reorganisation

Es ist immer empfehlenswert den Jahreswechsel mit einem ,sauberen” Datenbestand é
durchzufiihren. Wenn die letzte Reorganisation bereits ldnger zuriick liegt, ist es sinnvoll vor

dem Jahreswechsel eine Komplett-Reorganisation durchzufiihren. Diese muss nicht direkt vor

dem Jahreswechsel erfolgen, sondern kann bereits mehrere Tage vor dem eigentlichen
Jahreswechsel durchgefihrt worden sein.

Je nach Datenaufkommen kann dieser Vorgang eine langere Zeit in Anspruch nehmen. Fiihren é
Sie daher diese Arbeiten immer direkt am Server aus. Orientieren Sie sich an den bisherigen
Reorganisationszeiten lhres Datenbestandes.

Der Datenbankassistent ist ein Instrument zur Durchfiihrung von Reorganisationen des
Datenbestandes sowie einzelner Datenbanken, Durchfiihrung des Jahreswechsels und weiterer
Funktionen. Zum Aufruf des Datenbankassistenten muss die Datei ,bw000332.exe” aus dem
Programmordner der BliroWARE gestartet werden.

&3 )=+ Computer » Volume (0) » BESPIEL » BueroWARE »

Organisieren v Offnen Neuer Ordner =~ 0 @
" 4 Name : Anderungsdatum  Typ Grate -
B Deskiop || BNO41006.BNR BMR-Datei 166 KB
& Downloads || BS030613.85D BSD-Datei 891 KB
E| Zuletzt besucht O btrieveZsql.exe Anwendung 1795 KB
R L |§ Bueroware_BASIC.chm Kompilierte HTML... 14 KB
4 Bibliotheken © [2] BugsUtiLdl 0 Anwendungserwe... 33KB
[ Bilder §88 bw2xls.exe 22 9 15:11 Anwendung 20KB
[ Dokumente 15 bw000332.exe 13.08.2014 01:18 Anwendung 39.782 KB
) Musik 1 bw000332d.exe 01:21 Anwendung 39.307 KB
B videos b bu000s32.exe Anwendung 39.041 KB
L bw000732 e Anwendung 23874 KB
1% Computer [ BWABSAGE.DOC 22KB
£, Windows7_05 (C) L BWABSAGEWRI bw0003 32.exe 2K8
— Volume (D) L3 bwacl.exe 04.08.21 72KB
8 jeder (\sbs-de) () 4 | BWACL520000.ini 14 71253 Fonfigurationsen... 0 KB
mic nnn amn nn oo ) RWACHK.dll 02.03.2007 10:72 Anwendunasenwe. . 220 KR S
@?‘V bw000332.exe Anderungsdatum: 13.08.2014 01:18 Erstelldatum: 11.12.2014 10:51
= Anwendung GroBe: 388 MB

Abbildung 1-1 Aufruf Datenbankassistent

Achtung! Es existieren 2 Anwendungsdateien mit dem Namen <bw000332>:
e bw000332.exe

e bw000332d.exe
Bitte unbedingt ,bw000332" ohne ,d" starten.
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Es 6ffnet sich ein Anmeldefenster dhnlich der bekannten Anmeldung an der BiroWARE.

DiefZukunffiSEmMitiins; Tonie

Bedienernummer

Codewort

Mandant | o0o0000: [
Datenpfad | [
Belegzeitraum | [
Zugangscode

q
o>

[tagindrcitren||-aorechen|

Einstellungen

TAPI aktiviert |

Sprache [0: deutsch I v
Oberfiache |4: starsiber [~
Aufigsung [0: 1024 x 768 (4:3) |~

—
=
-
' -
-
"-
=t
—
ond

Schwarzes Brett

fistil] »

1

Abbildung 1-2 Login Datenbankassistent

Zum Start der Komplett-Reorganisation gilt die folgende Reihenfolge:

Aufruf Tabreiter ,Reorganisation”
Aufruf Ordner ,,Wawi+Fibu"
Aufruf Punkt ,Komplett"

Klick auf Button ,Start”

w BircWARE - PREMIUM -KOMNFIG 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftENGINE | = | G % |

Datei  Extras

0] verlassen Y. Eigenschaften
Fo

Reurganisaﬁurq\natenafdﬁm |
N\
b I Allgemein T|™ Start PIEL\BUEROWARE\DATO00D1]
4 ) Wawi+Fiby
3

© Quickreorg Wawi+Fibu

I Individuel
4 |0 Warenwirtschaft Komplett

I Komplett

I Komplett/akt. Jahr

I3 Quickreorg =

Reorganisation

b

Abbildung 1-3 Aufruf Komplett-Reorganisation
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2. Vor der Durchfihrung des Jahreswechsels

2.1 Ubernahme von Belegen in das neue Geschéftsjahr
2.1.1 Steuerung Giber Belegart

Bei BlUroWARE verbleiben die Wareneingangs-Rechnungen (r) und -Gutschriften (g), sowie die
Warenausgangs-Rechnungen (R) und -Gutschriften (G) immer in dem Zeitraum, in dem sie angelegt
wurden. Diese Belege konnen nur fiir den aktuellen Zeitraum erstellt werden, da das Belegdatum
Uberprift wird.

Bei allen anderen Belegarten wie Angebot (N), Auftrag (A), Lieferschein (L), Bestellung (b),
Wareneingangs-Lieferschein (l) und interner Beleg () muss das Belegdatum nicht im aktuellen
Belegzeitraum liegen. Diese Belegarten kénnen beim Jahreswechsel in den neuen Belegzeitraum
ibernommen werden. Hierzu notwendig ist eine Einstellung in den Zugriffsrechten.

A BiroWARE® - PREMIUM 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftENGINE (Mandant: PREMIUM)

PREMIUM : 01.2014-12.2014

» Allgemein  Oberflache Berechnungen  Formulare  Tools |EGEEGEED | Extras Anzicht Fenster ?

+"  Designer f/Administration
CRM-OfficePlaner
Warenwirtschaft

Be % Bediener festlegen fur Designanderungen

Zugriffzrechte

4}||[

Bediener/Gruppennichtlinien

Abbildung 2-1 Aufruf Zugriffsrechte
Uber das Zugriffsrecht ,,025" in ,Allgemeine Einstellungen Fakturierung” kann entschieden werden,
welche Belege beim Jahreswechsel in den neuen Zeitraum tbertragen werden sollen.

ZGR 025 aktiviert - Belege werden (ibernommen

ZGR 025 deaktiviert > Belege werden nicht ibernommen, verbleiben im alten Zeitraum
2.1.2 Steuerung lber Beleggruppen
In den Beleggruppen wird festgelegt, welche Belege in den neuen Belegzeitraum (ibernommen werden
sollen bzw. im alten Zeitraum verbleiben missen.
Zum Aufruf der Beleggruppen gilt die folgende Reihenfolge:

e Meni ,Designer/Administration”
e Aufruf Meni ,Einstellungen”
e Aufruf Punkt ,Beleggruppen”

A BiroWARE® - PREMIUM 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftENGINE (Mandant: PREMIUM)

PREMIUM : 01.2014-12.2014

» Allgemein  Oberflache  Berechnungen  Formulare Tools SRR EGEEG | Estrazs Ansicht Fenster 7

Be % Bediener festlegen fur Dezignanderungen

v Designer/Administration  JT3i T Elal=l g eS0T e B

CRM-OfficePlaner G Zuriffzrechte
| Verl | I I . N |
Warenwirtschaft Verlassen (ESC) D e Bediener/Gruppennichtlinien 4 [
Finanzbuchhaltung ) Allgemein Belegsteusrung
‘ | i EBeleggruppen
| S e T R S _"Q R elenarfasa masaninnen - STTT

Abbildung 2-2 Aufruf Beleggruppen
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In der Tabelle Gber alle Beleggruppen wahlen Sie die betreffende Gruppe aus. In den Stammdaten
muss das Feld ,Ubernahme bei Jahreswechsel” aktiviert werden, wenn eine Ubernahme erfolgen soll
bzw. deaktiviert werden, wenn keine Ubernahme gewinscht ist.

Erfassen/Andern Belegnumerierung/ steuerung

1Allgemein = 2Parameter 3 Steuerung 4Wandungl  SWandlungII | & Formulare | 7 Belegsperren | 8 Wandlungsarten | A Sonstige | D WFL

é

™

H Belegart [ : Interner n

_FI Belegaruppe

— ) . . .

.2' Bezeichnung Intern {alle Tabreiter: A Sonstige V¢ |

i

= Steuerung Belegkopfdaten
Vorschlag Adressnummer ﬁ l:@ Beleg sofort freistellen ﬁ
Kassenbeleg ﬁ d Fibulibergabe sperren ﬂ O
Ubernahme bei Jahreswechsel ﬂ .\ Belege in Call-Akte anzeigen ﬂ O
Bedienerprotokoll ﬁ |D: NurEaQErsterfassungfﬁnderung |v| Gruppe in Hauptgruppe zeigen ﬁ
Steuerberechnungsart ﬂ D Kontakt/Wiedervorlagekategorie ﬂ l:l
Erls-/WE-Zuordnung ﬂ |:| . xthaustein Direktd ﬁ

KennZElChen Ern wenn gedruckt ﬂ
Steuerung Belegpositionen

Seriennummernabfrage ﬁ |D: Wie Zugriffsrecht |v| Keine Artikelevidenzprifung ﬂ O
Chargennummernabfrage ﬁ |D: Wie Zugriffsrecht |v| Autom. Pos.-Mummerierung ﬁ
SM-Automatik deaktiv ﬁ d Gesperrte Artikel erfassbar ﬂ O
CH-Automatik deaktiv ﬂ d Gruppe in Ast 00 (Indextabelle) anzeigen
Artikel zuzammenfassen ﬁ a
Alternativar tikel | 01 Wie Einstellung [~]
Kontenzuordnung ﬁ l:@
Formelnummer Fakturierung ﬁ I:l
ADA-Kondition priifen 40

Abbildung 2-3 Kennzeichen "Ubernahme bei Jahreswechsel" in der Beleggruppe

Die Einstellung muss fir alle in Frage kommenden Beleggruppen pro Belegart vorgenommen werden.
Es geniigt nicht nur die Beleggruppe ,,00" einer Belegart zu bearbeiten.

Warenausgangs- und Wareneingangs-Rechnungen sowie -Gutschriften werden generell nicht ins neue
Geschéftsjahr ibernommen (einschlieBlich aller Beleggruppen dieser Belegarten). Diese miissen daher

nicht bearbeitet werden, da sie, unabhangig von der Einstellung in den Beleggruppen, stets im alten
Geschaftsjahr verbleiben.

2.2 Buchhalterische Arbeiten

Wenn Sie nicht mit der Finanzbuchhaltung der BiiroWARE arbeiten, konnen Sie diesen
Abschnitt iiberspringen. é

Vorbereitende Arbeiten

¢ alle Rechnungen aus der Warenwirtschaft in die Finanzbuchhaltung ibernehmen
e Buchhaltungs- und OP-Priiflauf

Ausdrucke

SuSa Sachkonten

SuSa Debitoren

SuSa Kreditoren

OP-Listen Kreditoren & Debitoren
Saldenabstimmung (Kto.1400, 1600...)
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Summen- u. Saldenliste Sachkonten

Jahreswechsel BiroWARE

Ve

rsion ab 5.5 bis 5.x

Summen- u. Saldenliste Debitoren / Kreditoren *** VORLAUFIG - EINSCHLIERLICH STAPELSALDEN! ***

~>SBS

Datensysteme

16.10.2011 10:47
Zeitraum: 01/01.01.2011 - 14/31.12.2011
Zeitraum: 01/01.01.2011 - 14/31.12.2011 Beispielfirma J W
Wahrung: EUR
Wahrung: EUR Seite 1
‘ Konto | Bezeichnung | Letzt¢
‘ Konto | Bezeichnung Letzte Bew ‘ EB—Weﬂ‘ Soll Per. | Haben Per.|  Saldo Per. | Sado PerVZ Soll jahrl.| Habenjahrl. |  Saldojahrl. |Saldo jahrlVZ
271000 | EDV-Software 01.0
100000 | EDV Gerate 010 10000 | Plazke IT-Technik 01.11.2011 0,00 233000 630,00 1.700,00 1.700,00 233000 630,00 1.700,00 1.700,00
320000 | PR 010 10001 | Schiecker 22062011 0,00 1.300,00 800,00 500,00 590,00 1.200,00 800,00 590,00 500,00
200000 | Betriensausstattung 010 10002 | EDV Einzelhandel Dietsch G 20.42.2011 0,00 1.990,00 890,00 1.100,00 1.100,00 1.990,00 890,00 1.100,00 1.100,00
420000 | Birosinichtung o010 10003 | Computer Heinrich GmbH 01.08.2011 0,00 2750,00 1.550,00 1.200,00 1.200,00 2.750,00 1.550,00 1.200,00 1.200,00
3001000 | Gezsichnetes Kapital 074 10004 | Softwareldsungen Scholl Gm 01.10.2011 0,00 2.000,00 900,00 1.100,00 1.100,00 2.000,00 900,00 1.100,00 1.100,00
10005 | IT and more Hafler OHG 01.10.2011 0,00 1.620,00 750,00 870,00 870,00 1.620,00 750,00 870,00 870,00
Summe Klasse 0
GESAMT: 0,00 12.080,00 5.520,00 6.560,00 6.560,00 12.080,00 5520005, C_6.560.00 6.560,00
10001000 | Kasse 01.01.2u11 T waw ww vy ww vy vy vy
12101000 | Bank 1 20.12.2011 3.000,00 5.491.40 5.078,00 3.413,40 413,40 5.491,40 5.078,00 3.413,40
1400/000 | Forderungen aus Lisferinge 0,00 12.080,00 552000 6.560,00 6.560,00 12.080,00 5.520,00 6.560,00
576/000 | Abziehbare V orsteuer 19 % 0,00 173474 6.71 1.728,03 172803 173474 6.71 1.728,03
16007000 aus Liefe 0,00 5.120.00 10.865,00 5.745,00 ~5.745,00 5.120,00 10.865.00 5.745,00
7761000 | Umsaizsteuer 19 % 000 456 192874 92418 192418 456 192874 924,18
Summe Klasse 1 Summen- u. Saldenliste Debitoren / Kreditoren *** VORLAUFIG - EINSCHLIERLICH STAPELSALDEN! == 16.10.2011 10:45
Zeitraum: 01/01.01.2011 - 14/31.12.2011 Beis pielfirma J W
Wahrung: EUR Seite 1

‘ Konto | Bezeichnung Letzie Bew ‘ EB*WEH‘ Soll Per. Haben Per. Saldo Per_ | Saldo PEI,VZ‘ smuan}* Haben jahrl. | Saldo janrl. | Saldo jahrl VZ
N\,
70000 | EDV Grothandel Winklre Gmb 10.07.2011 0,00 2100,00 4.000,00 -1.900,00 -1.900,00 2.100,00 -1.900,00
70001 | Grohandel fur [T-Systeme 20.08.2011 0,00 630,00 1.220,00 -580,00 -590,00 630,00 -590,00
70002 | Gesell. fur Telekommunikat 01.09.2011 0,00 0,00 275,00 -275,00 -275,00 0,00 -275,00
70003 | Hardware Grohandel Dortmu 01.10.2011 0,00 900,00 2.300,00 -1.400,00 -1.400,00 900,00 -1.400,00
70004 | Gesellschaft fir EDV - Sys 01.10.2011 0,00 1.000,00 1.880,00 -880,00 -880,00 1.000,00 1.880,00 -880,00
70005 | Grofthandel fiir EDV Hutner 01.10.2011 0,00 490,00 1.180,00 700,00 -700,00 490,00 1.190,00 -700,00
‘GESAMT: 0,00 512000 10.865,00 574500 -5.745.00 5.120,00 10.865,00 > -5.745,00
Abbildung 2-4 Saldenabstimmung Saldenliste Sach- und Personenkonten
Bitte kontrollieren Sie, ob bei neu angelegten Bilanzkonten der Eintrag

LEréffnungsbilanzkonto” gesetzt ist.

0O
Elc

7 allgemein | T Eearbeit@.ﬂngdwt < Tools =]
1 Al ) O ptionen/Par3wsgter
gemein
Daten Umszatzzteuer/Zh
Sachkont G UStKennziffem Bearbeiten
Kontenbe @ Buchungstests hte Lizenzen u.ahnl. Rechte Werte |
Kontenar & Datew : Allgemeines Sachkonto | - |
InfoUmsats ¥.ontenzperren Motiz
Steuersch @ Eosterrechiung nicht hinteNegt
Vorschlag K.ontogruppen * hicht hinterlegt Kontenfunktion
Steuersatz % L}
Kontenfunktion [ 100/000]
Keine Z-Meld B [Mei
ine Z-Meldung 2in rﬁ. Zuriick
Dreiecksgeschaft " Nein :
Sonstige Leistung = Mein Kontenfunktion
Anlagegutkonto ﬂ Buchungen verdichten
Info/Kontensperren Handelsbilanzkonto ﬂ O Manuell bebuchbar
Gesperrt ab Zeitraum = Kging Wechselkonto ﬂ (|
Buchungssperre ab L} Anzahlungskonto ﬂ (|
Verrechnungskonto Anzahlung ﬂ (|
Info/Buchungsdaten
Erstbuchung am w ouipfl [¥ontoinFremdwahrung fihren Eréffnungsbi[a nzkonto
Zuletzt bebucht am = 21.04 Fremdwahrung =]
Kontensaldo ins new schaftsjahr vortragen
Erdffnungsbilanzkonto ﬂ | 9000/000: Saldenvortrage Sachkonten

Abbildung 2-5 Sachkontenstamm - Er6ffnungsbilanzkonto
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Datensysteme

Sollte ein Konto aus dem falschen Konto heraus dupliziert sein, muss auch die Gruppenzuordnung

korrigiert werden.

Sachkontenstamm - Erfassen/Andern
A Algemein | @ Eearba\gj.kngcht | .,;}’Icols

1 Allgemein

]
A:

Daten Umzatzsteusr/Zhd

Sachkont @ UStKennziffern

Buchungsteste

Kontenbe Bea rbelten fen u.shnl.Rechte/Werte |

Kontenar Datey : Allg | v|
Kontenfunktion

Info/Umsat Kortensperren Notiz

Q Eostenrechnung

Steuersch icht hinterleat
Vorschla Kaontogruppen Kantogruppen Bilanz
Steuersatz % = Kontogruppen Gu'/Biwa

Individuelle Kontogruppen

Keine Z-Meldung [ Standardkontogruppen

Dreiecksgeschaft =
Sonstige Leistung = Standardkoniengruppen [ 120/000]
Zuriick
el i Standardkontogruppen
Gesperrt ab Zeitraum = Keine Z| Ser e
Buchungssperre ab = Schliissel Bezeichnung Wertermittung Additionskennung
Gruppe 1 BAAL 1| : Konzessionen, gewerbl. Schutzrechte |$|| +; Positiver Saldo |v || +: Wert addieren |v|
T E R OET AT Gruppe 2 [BAALO3  : IMMATERIFLLE VEMOGENSGEGENSTA |2 |[+: Positiver Saldo [+][+: wert addieren [=]
Erstbuchung am = 01.10, Gruppe 3 |BM1.02 : ANLAGEVERMOGEN |%|| +: Positiver Saldo |v || +: Wert addieren |v|
Zuletzt bebucht am = 21.04 Gruppe 4 |BAC1.91 :SUMME AKTIVA |%|| +: Positiver Saldo | - || +: Wert addieren | - |
Gruppe 5 E : AUSWEICHGRUPFE AKTIV/PASSIV (be |2 |- : Negativer Saldo [ [[+: wert addieren [=]
Gruppe & | |e||5: Kontensaldo |v || +: Wert addieren |v|
Gruppe 7 | |%||S: Kontensaldo |v || +: Wert addieren |v|
Gruppe & | |$||S: Kontensaldo |v || +: Wert addieren |v|
Gruppe 9 | |e||5: Kontensaldo |v || +: Wert addieren |v|
Gruppe 10 | |%||S: Kontensaldo |v || +: Wert addieren |v|

Abbildung 2-6 Sachkontenstamm - Standardkontogruppen
2.3 Durchfiihrung einer Datensicherung vor Jahreswechsel

2.3.1 Kontrolle angemeldete Bediener/Workflowserver/Mailserver

Vergewissern Sie sich, dass alle Bediener BiroWARE beendet haben. Wenn Sie den
BlUroWARE Mailserver nutzen, denken Sie bitte daran, den dafir zustdndigen Dienst ebenfalls
zu beenden. Das Gleiche gilt fiir die Arbeit mit einem Workflowserver.

2.3.2 Durchfiihrung der Datensicherung

Es muss unbedingt eine Datensicherung durchgefiihrt werden. Diese muss separat
aufbewahrt und darf nicht im normalen Datensicherungszyklus ausgegeben werden. Es sollte
der gesamte BliroWARE-Ordner samt allen Unterordnern gesichert werden.

Nach Durchfiihrung der Datensicherung ist das Protokoll auf erfolgreiche Durchfiihrung zu
prifen. Nur dadurch ist es im Fehlerfall méglich den Ausgangszustand der BliroWARE vor
Durchfihrung des Jahreswechsels wiederherzustellen. Es muss weiterhin sichergestellt sein,
dass die Datensicherung durch den Administrator gelesen, entpackt, zuriickgespielt und als
aktive BiroWARE-Version verwendet werden kann.

S
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3. Durchfihrung des Jahreswechsels WAWI

Nach Durchfiihrung einer erfolgreichen Datensicherung sind keine Bediener mehr in der

BlroWARE angemeldet.
Sollte es sich um einen Mehr-Mandanten-Betrieb handeln, muss sichergestellt sein, dass der é
Jahreswechsel im richtigen Mandanten durchgefihrt wird.

Zum Start des Jahreswechsels fir die WAWI gilt die folgende Reihenfolge:

Aufruf Datenbankassistent (BW000332.exe)
Aufruf Tabreiter ,Tools/Spezial”

Aufruf Ordner ,Warenwirtschaft”

Aufruf Punkt ,Jahreswechsel”

Klick auf Button ,Start"

w BiroWARE - PREMIUM -KOMFIG 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftENGINE = | E X

Datei  Extras

(3] verlassen .Y Eigenschaften L&Eﬁrt

Lischen

Reorganisation | Datenarchivierung Tﬂﬂﬂﬁfﬂ% A Start Protokolle
ar

N Pfi IEL\BUEROWARE\DATO0001Y]

- 5 Allgemein S
4 [5) Warenwirtschaft N AN Tools/Spezial
|51 Lagerort léschen
|51 Lagerort default setzen
I Belege herstellen
I Artikelnummern umsetzen
IS Adrefien umsetzen
= | Jahreswechse’
|51 Belegnotizen priifen
4 |7 Finanzbuchhaltung
I Kontenrahmen installieren Jahreswechsel 'l
IS Jahreswechsel
IS Perioden versiegeln []
El Kontenrahmen exportieren
IC5) Fistorno.dta erstellen
[El Konvertierung V4. x -= V5.0 B

Warenwirtschaft

L. )

Abbildung 3-1 Aufruf Jahreswechsel WAWI
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In dem sich neu 6ffnenden Fenster muss die Durchfiihrung des Vorgangs erneut bestdtigt werden.

™

w Jahreswechsel - Fakturierung = | E 2

Von Maonat. Jahr 01,2015

Bis Monat, Jahr 12,2015 Aktivierung

pd

Leitwahrung 0-1 B : LeitwhfungSuaes -

Vorgang starten
Jahreswechsel durchfiihren
| Verlassen | | Jahreswechsel starten

L. -

Abbildung 3-2 Jahreswechsel WAWI starten

Nach Buttonklick wird Uber eine neue Abfrage sichergestellt, dass zuvor eine Datensicherung
durchgefihrt wurde.

-
BiroWARE - PREMIUM -KOMNFIG 5.54.813.13843,/1993-2014 (c) SoftEN... I_*"-]

'\-.I WICHTIG !
@' Derlahreswechsel fahrt groBe
Bearbeitungen Ihrer Datenbestdnde durch,

Bitte sichern Sievordem Beginn

des Jahreswechsels das komplette
Datenverzeichnis und stellen Sie sicher,

dass alle Bediener BaroWARE beendet haben.

Mit lahreswechsel fortfahren 7

la Mein

Abbildung 3-3 Sicherheitsabfrage vor Jahreswechsel WAWI
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Wurde die Datensicherung durchgefiihrt, kann die Abfrage mit ,Ja" bestatigt werden. Zur Sicherheit
wird eine erneute Abfrage nach der Datensicherung gestellt. Hier wird jedoch gefragt, ob der
Jahreswechsel abgebrochen werden soll, damit eine vergessene Datensicherung nachgeholt werden
kann.

r

BiroWARE - PREMIUM -KONFIG 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftEN.. l" - "J

I.-"' "“‘-.I Jahreswechsel abbrechen um
'Y Datensicherung durchzufdhren ?

la Mein

b

Abbildung 3-4 Sicherheitsabfrage 2 vor Jahreswechsel WAWI

Wurde die Datensicherung wirklich durchgefihrt, kann die Abfrage in diesem Fall mit ,,Nein" bestatigt
werden. Danach startet direkt die Durchfiihrung des Jahreswechsels.

Nach erfolgreicher Durchfiihrung wird dies per Meldung angezeigt.

-

BuroWARE - PREMIUM -KONFIG 5.54.813.13843,/1993-2014 (c) SoftEM... Iﬁ

- —

| 1 Jahreswechsel efelgreich durchgefahrt !
" Starten Sie jetzt unbedingt die Recrganisation
um mit dem neuen Belegjahr zu arbeiten,

0K

[ =

Abbildung 3-5 Jahreswechsel WAWI erfolgreich

Wir empfehlen dringend zu diesem Zeitpunkt keine Reorganisation der Warenwirtschaft f

durchzufiihren, sondern unmittelbar danach den Jahreswechsel in der Finanzbuchhaltung
zu realisieren. Erst anschlieBend sollte die Reorganisation Fiir ,Komplett (WAWI+FIBU)"
durchgefiihrt werden.
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4. Durchfihrung Jahreswechsel FIBU

Bitte kontrollieren Sie sicherheitshalber genau, dass keine Bediener mehr in der BliroWARE
angemeldet sind.

Sollte es sich um einen Mehr-Mandanten-Betrieb handeln, muss sichergestellt sein, dass der
Jahreswechsel im richtigen Mandanten durchgefihrt wird.

Zum Start des Jahreswechsels fir die FIBU gilt die folgende Reihenfolge:

Aufruf Datenbankassistent (BW000332.exe)
Aufruf Tabreiter ,Tools/Spezial”

Aufruf Ordner ,Finanzbuchhaltung”

Aufruf Punkt . Jahreswechsel”

Klick auf Button ,Start”

-
w BuroWARE - PREMIUM -KONFIG 5.54.813.13843/1993-2014 () SoftENGINE = | E

Datei  Estras

|_.J Verlassen -",L- Eigenschaften L&iﬁrt Lischen

Reorganisation = Datenarchivierung TWISIS&Q A Start Protokolle
ar
T Algemen < Pf IEL\BUEROWARE\DATO0001Y]
> I Warenwirtschaft \ Tools/Spezial

4 |7 Finanzbuchhaltun

I Kontenrahmen instalidzen

&

IC5) Perioden versiegeln

E] Kontenrahmen expartieren | |

IC5) Fistorno.dta erstellen Jahreswechsel

I Konvertierung V4.x -= V5.0
4 | OfficePlaner

I Jahreswechsel

I Mail¥onvertierung auf v4.2

I WL Konvertierung auf V5.0

Finanzbuchhaltung

Abbildung 4-1 Aufruf Jahreswechsel FIBU

SBS Datensysteme GmbH Seite 14 von 32



Jahreswechsel BiroWARE .> S B S
Version ab 5.5 bis 5.x

Datensysteme

In dem sich neu 6ffnenden Fenster muss die Durchfiihrung des Vorgangs erneut bestdtigt werden.

¢ ™
i Jahreswechsel E@g

Von Monat. Jahr 1.2015

Bis Monat. Jahr 2.2015 Aktivierung

Vorgang starten

\Ii

<]

{ahreswechsel durchfihren:

| Verlassen | | Jahreswechsel starten

. A

Abbildung 4-2 Jahreswechsel FIBU starten

Nach Buttonklick wird Uber eine neue Abfrage sichergestellt, dass zuvor eine Datensicherung
durchgefihrt wurde.

F =
BiroWARE - PREMIUM -KOMFIG 5.54.813.13843,/1993-2014 (c) SoftEN... l" — ""]

b WICHTIG !
@' DerJahreswechsel fihrt groBe
Bearbeitungen Ihrer Datenbestinde durch,

Bitte sichern Sievordem Beginn

des Jahreswechsels das komplette
Datenverzeichnis und stellen Sie sicher,

dass alle Bediener BaroWARE beendet haben.

Mit Jahreswechsel fortfahren ¥

la Mein

[ =]

Abbildung 4-3 Sicherheitsabfrage vor Jahreswechsel FIBU
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Wurde die Datensicherung durchgefiihrt, kann die Abfrage mit ,Ja" bestatigt werden. Zur Sicherheit
wird eine erneute Abfrage nach der Datensicherung gestellt. Hier wird jedoch gefragt, ob der
Jahreswechsel abgebrochen werden soll, damit eine vergessene Datensicherung nachgeholt werden
kann.

BircWARE - PREMIUM -KOMFIG 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftEN... I = "']

I.-”' % Jlahreswechsel abbrechen um

'-\_____,-'I Datensicherung durchzufdhren ¥

la Mein

b -

Abbildung 4-4 Sicherheitsabfrage 2 vor Jahreswechsel FIBU

Wurde die Datensicherung wirklich durchgefiihrt, kann die Abfrage in diesem Fall mit ,,Nein" bestatigt
werden. Danach startet direkt die Durchfiihrung des Jahreswechsels.

Nach erfolgreicher Durchfiihrung wird dies per Meldung angezeigt.

-

BuroWARE - PREMIUM -KOMNFIG 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftEM... ﬁ

'0' Jahreswechsel erfolgreich durchgefihrt !
 Starten Sie jetzt unbedingt die Reorganisation
um mit dem neuen Buchungsjahr zu arbeiten.
Mach der Recrganisation kann auch der automatische
Saldenvortrag aktiviert und gebucht werden,

0K

Abbildung 4-5 Jahreswechsel FIBU erfolgreich
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5. Durchfihrung anisationen

5.1 Allgemein

5.1.1 Hinweise
Nach dem Jahreswechsel miissen zwingend verschiedene Reorganisationen der BliroWARE
erfolgen. Je nach Datenaufkommen kénnen diese Vorgadnge eine ldngere Zeit in Anspruch

nehmen. Fiihren Sie daher diese Arbeiten immer direkt am Server aus und orientieren Sie sich
an den bisherigen Reorganisationszeiten lhres Datenbestandes.

5.1.2 Neuerungenin 2016
Seitens SoftENGINE wird empfohlen, die Reorganisation der individuellen Datenbanken

als Erstes durchzufiihren. Sie sollte sogar noch vor der Reorganisation von
Warenwirtschaft und Finanzbuchhaltung gestartet werden.

5.2 Reorganisation individueller Datenbanken

Es missen alle individuellen Datenbanken reorganisiert werden.

Zum Start der Reorganisation fir die individuellen Datenbanken gilt die folgende Reihenfolge:

Aufruf Datenbankassistent (BW000332.exe)

[ )
e Aufruf Tabreiter ,Reorganisation”
e Aufruf Ordner ,Allgemein”
e Aufruf Punkt ,IDB-Reorganisation”
e Klick auf Button ,Start"
w BiroWARE - PREMIUM -KOMFIG 5.54.813.13843/1953-2014 (c) SoffENGIMNE = | =] K
Datei  Estras
._J Verlassen -',l- Eigenschaften L&i Léschen
R tion starte
Reorganisatiol\ Datenarchivierung | T Sk Els S L -Jobs | Protokolle
7 & Algem \ MY Start FPIEL\BUEROWARE\DATO0001Y]

Reorganisation ?
I DTK-Reorg IDRDaTERDaRRER

Allgemein

I volltextreorganisatiom anne 106

ICh ADR-Zuordnung
I Satzbeschreibungen in IDB
I WFL/TDE Richtlinien
I IDB-Zugriffsrechte

IDB-Reorganisation

Abbildung 5-1 Aufruf Reorganisation individuelle Datenbanken

Falls keine Reorganisation der IDB-Datenbanken durchgefiihrt wird, kann es zu Programmabbriichen

bei der Belegerfassung oder Wandlung kommen.

SBS Datensysteme GmbH Seite 17 von 32



Jahreswechsel BiroWARE > S B S
Version ab 5.5 bis 5.x

Datensysteme

5.3 Reorganisation WAWI+FIBU/WAWI

5.3.1 Vorbereitung Mehr-Mandanten-Betrieb

Dazu muss vor Durchfihrung der Reorganisation eine Einstellung zur Lagerverbuchung

Bei einem Mehrmandantenbetrieb muss zuerst der Hauptmandant reorganisiert werden. :
zwingend gesetzt werden.

Zur Vornahme der Einstellung gilt die folgende Reihenfolge:

Aufruf Datenbankassistent (BW000332.exe)
Aufruf Tabreiter ,Reorganisation”

Aufruf Ordner ,Wawi+Fibu”

Reorganisation ,,Komplett”

Klick auf Button , Einstellungen”

L‘}‘: BlrcWARE - PREMIUM -KONFIG 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftENGINE - = B S

Datei  Estrasz

|1 Verlassen |} Eigenschaften Start Lischen

Eigenschaften

Eigenschaften

Reorganisation | Datenar Protokolle

EL\BUERCWARE\DATO0001Y]

» |21 Allgemein =
4 ] Wawi+Fibu

1 Quickreorg
1 Individuell
4 ) Warenwirtschaft
1 Komplett
) Komplettfakt. Jahr
-1 Quickreorg
1 Individuell
1 Jahreswechsel
4 |J) Finanzbuchhaltung
1 Komplett
-1 Quickreorg
1 Individuell
1 Jahreswechsel D

Komplett (Wawi+Fibu)

LS o

Abbildung 5-2 Einstellungen Reorganisation Hauptmandant

In dem sich 6ffnenden Einstellungsdialog wird das Feld , Lager NullSet” auf Karteikarte ,4 Berechnung”
aktiviert. Damit wird erreicht, dass die Lagerbestdnde vor der Neuberechnung auf Null gesetzt werden.
Beginnen Sie zwingend immer mit dem Hauptmandanten.
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3 ~
[D} Einstellungen Reorganisation li@ﬂ

1Indexdaten = 2Bewegungen 3 Zusatzindex | 4 Berechnung | 5E-Mailversand

Zeitraum |A: Alle Geschaftsjahre

Berechnungsart |D : Immer berechnen

Adrefstatistik

Lager NullSet

Lager berechnen

Belegsummen

Eurofaktor O

Euroforme! O

Lager NullSet

Periodenset

Finanzbuchhaltung

Zeitraum |A: Alle Geschaftsjahre |v|
Zahlungsdispa Spei Ch ern

IDB-Stat Nullset

Abbildung 5-3 Lager NullSet Hauptmandant

Die Einstellungen werden anschlieRend (iber ,Verlassen/ Speichern” festgeschrieben.

Die gesamte Regelung ist allerdings nur zu beachten, wenn es eine mandanteniibergreifende
Speicherung der Bestdnde gibt.
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5.3.2 Durchfihrung Reorganisation
Zum Start der Reorganisation gilt die folgende Reihenfolge:
e Aufruf Datenbankassistent (BW000332.exe)
e Aufruf Tabreiter ,Reorganisation”
e Aufruf Ordner ,Wawi+Fibu"
e Aufruf Punkt ,Komplett"”
e Klick auf Button ,Start"
w BlroWARE - PREMIUM -KOMNFIG 5.54.813.13843/1993-2014 () SoftENGIME = G 2
Datei  Extras
,__] Verlassen -',1_,- Eigenschaften . 51 Lischen
starten |
Reorganisation tenarchivi Ti tokoll
.\Q narcnivierung o Start ro 1= I

> 53 Allgemein \ §| Pf3 [EL\BUEROWARE\DATO000 1]
4 [ Wawi+Fibu Reorganisation

=

I Quickreorg

I Individuell
4 ) Warenwirtschaft

I Komplett

I Komplett/akt, Ja

I Quickreorg

I Individuell

IC5) Jahreswechsel
4 | Finanzbuchhaltung

I Komplett

|51 Quickreorg

I Individuell

I Jahreswechsel B

Komplett (Wawi+Fibu)

Komplett (Warenwirtschaft)

L

Abbildung 5-4 Aufruf Reorganisation WAWI/FIBU
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Nach Durchfiihrung der Reorganisation wird das Ergebnis in der Maske angezeigt.

.
W BircWARE - PREMIUM -KOMFIG 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftENGIME

| e

Datei  Extrasz

[3 Verlassen -',!:;- Eigenschaften %iﬁrt

Lischen

Reorganisation | Datenarchivierung | Tools / Spezial | Automatk-Jobs = Protokolle |

> ) Allgemein 7| Pfad [D:\BEISPIEL\BUEROWARE\DAT00001Y]
4 | Wawi+Fibu O
ickr 11,12, 2014 13:29:10 :: IDB-Statistik SE0011 lGschen -
© Quickreorg 11,12.2014 13:29:10 :: IDB-Statistk SE0031 léschen
I Individuel 11,12, 2014 13:29:10 :; IDB-Statistik SEOQ32 ldschen
) 11,12, 2014 13:29:10 :: IDB-Statistik SE0034 [Gschen
4 [ warenwirtschaft 11.12.2014 13:29: 10 :: IDB-Statistik SE0035 léschen
I3 Komplett 11,12,2014 13:29:10 :: IDB-Statistik SE0036 laschen
11,12, 2014 13:29:10 :; Inventurbestand setzen
[ Komplett/akt. Jahr 11,12,2014 13:29:10 :: Neuverbuchung Positionen
) 11.12. 2014 13:29: 10 Berechne Finanzbuchhaltung Zeitraum
& Quickreorg 11.12.2014 13:29:11 :: Bankdisposition léschen
I Individuell 11,12,2014 13:29:11 :: Umsatzwerte léschen
11.12.2014 13:29:11 = Umsatzwerte GB-Stat léschen
[ Jahreswechsel 11,12.2014 13:2%:1 Eraabnis  |sition léschen
] . gebnis liisch
4 El Finanzbuchhaltung 11.12.2014 13:2 urmmen laschen
11.12, 729 1 T 7T Meaverooonung Buchungen
T Komplett 11,12, :11 :: Neuverbuchung Buchungen
) 11.12, 111 :: Saldo addieren
D Quickreorg .8 2014 13:29:11 :: GB-Saldo addieren
I Individuel 11.12,2014 13:29:11 Reorganisation erfolgreich beendet |
I Jahreswechsel = -
_ 1
—

[

Abbildung 5-5 Ergebnis Reorganisation
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5.4 Reorganisation Volltext

Es wird empfohlen, nach dem Jahreswechsel eine Reorganisation des Volltextes durchzufiihren.
Zum Start der Reorganisation fir die individuellen Datenbanken gilt die folgende Reihenfolge:

Aufruf Datenbankassistent (BW000332.exe)
Aufruf Tabreiter ,Reorganisation”

Aufruf Ordner ,Allgemein”

Aufruf Punkt ,Volltextreorganisation ohne IDB"
Klick auf Button ,Start"

w BircoWARE - PREMIUM -KOMFIG 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftENGIME = | = X

Datei  Extras

'_J Verlassen -',1_,- Eigenschaften '-IEIE— Laschen

Renrganisaﬁnwtenar::hi'uierung Tools [ SpeziaN_ Automatik-Jobs | Protokolle

F] E Allgemegy \ %\R Start FPIEL'\BUERCWARE\DATOODO1Y
+ [ DTK-ReoPs Reorganisatio
B DTK-REDFQ IDE (=] mwI=T 1 =T

I volltextreorganizatio Allgemein

m | Volltextreorganisatic : ohne IDB
- |51 IDB-Recrganisation

ICh ADR-Zuordnung
&) satzbeschreibungen in IDB Volltextreorganisation ohne IDB

I WFL/IDE, Richtinien
I IDB-Zugriffsrechte
+ | PowerBridge

I GOPAU Definitionsdateien aufbausn
4 |5 Wawi+Fibu

I Komplett

|51 Quickreorg (i I

I Individuel = -

L.

Abbildung 5-6 Aufruf Reorganisation Volltext

Der Volltext der individuellen Datenbank wird bereits reorganisiert, wenn die individuellen
Datenbanken an sich reorganisiert werden. Deswegen kann hier die verkirzte Volltextreorganisation
genutzt werden.
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5.5 Prifung nach Durchfiihrung Reorganisation

Nach erfolgter Reorganisation sollte unbedingt das Protokoll der Reorganisation gepriift é
werden. Dazu muss der Datenbankassistent 1x verlassen und wieder neu gestartet werden.
AnschlieBend finden Sie unter dem Punkt ,Protokolle / Reorganisation” das aktuelle

Reorganisationsprotokoll an letzter Stelle.

A

-
w BiroWARE - PREMIUM -KOMFIG 5.54.813.13843,/1993-2014 (c) SoftENGINE = | = 2|
Datei  Estras
,__] Verlassen -;L- Bgenschaften Start }( Lischen
Reorganisation | Datenarchivierung | Tools / Spezial | Automatik-Jobs | Proto
% ) Reorganisation % Pfad [D:\BEISPIEL\BUERD \DATO0001Y]
Protokolle
[Ch BW100001.LOG
) BW100002.L0G Reorganisation [ o o
Al : Reorganisation W
|E| BW 100003.LOG Start 15.09,2011 um 14:14:10 von Bediener 000 - SBS e
) BW100004.LOG senees
[ BW100005.L0G Version 5.33.000 - 082
Start : Prifung ob alle Applikationen geschlossen sind
(=) BW100006.LOG Ende : Priifung ob alle Applikationen geschlossen sind
E BwW 100013, L0G 14:14:11 Reorganisation : F\BWGVSIGYSIDE_SEOQ25.KEY
B 14:14: 11 Reorganisation : FBWGYS\GYS\DE_SE0D3 LEEY
[ BW100014.L0G 14:14: 11 Recrganisation : F:\BWGEYS\GYS\IDE SE0032.KEY 7

Abbildung 5-7 Protokollierung Reorganisation

Nach dem Jahreswechsel und der Reorganisation Giberpriifen Sie, ob im nun aktuellen Jahr die
Ordner fir Rechnungen und Gutschriften fiir Wareneingang und Warenausgang leer sind. A

Uberpriifen Sie auch, ob die Belege, die ins neue Jahr {ibernommen werden sollten, auch dort
angekommen sind. Sollte dies nicht der Fall sein, halten Sie vor einer Weiterarbeit unbedingt
Riicksprache mit ihrem BliroWARE-Betreuer.
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6. Mehr-Mandanten-Betrieb

Wenn Sie nicht mit einem Mehr-Mandanten-Betrieb arbeiten, kénnen Sie diesen é
Abschnitt iiberspringen.

Nach erfolgreicher Durchfiihrung des Jahreswechsels WAWI und FIBU (wenn genutzt) im
Hauptmandanten und der anschlieBenden Komplett-Reorganisation, erfolgt jetzt fiir jeden weiteren
Mandanten der Jahreswechsel mit anschlieRender Komplett-Reorganisation.

Zum Wechsel des Mandanten gilt die folgende Reihenfolge:

e Aufruf Datenbankassistent (BW000332.exe)
e Aufruf Meni ,Datei”
e Aufruf Punkt ,Mandantenwechsel”

F Bl
w BlroWARE - PREMIUM -KONFIG 5.54.813.13843/1993-2014 (c) SoftENGIME EIEIQ

%glat Lisschen

b andanter : T Tools f Spezial | Automatik-Jobs | Protokolle

Bedienervensaltung @ Pfad [D:\BEISPIEL \BUERCWARE\DATOOOD1Y]

Bediener anleqen [T abelle] O
Codewort dndem Lnken Y Mandantenwechsel I
Eeenden 11 volltextreorganisation "
- 11,12,2014 13:49:12 Index : D:\BEISPIEL \BUEROWARE \DA

i Volltextreorganisation ohne IDB 11.12.2014 13:49:12 Dokumente : 0

L 11,12.2014 13:49:12 Terme : 0

> [ IDB-Reorganisation 11.12.2014 13:49: 12 Felder (0) :

IC) ADR-Zuordnung 11,12,2014 13:49:12 Index -2482 erzeugt : 16 ms

11,.12.2014 13:49: 12 Reorganisation : D:\BEISPIEL\BUER.OV
I Satzbeschreibungen in IDB i

Voltextreorganisation

(S WFL/IDB Richtlinien 11.12.2014 13:49:12 Index : D:\BEISPIEL\BUEROWARE\DA™

ISy IDB-Zugrifferechte 11,12,2014 13:49:12 Dokuments : 0 |
. 11,12,2014 13:49:12 Terme : 0
b I PowerBridge 11.12.2014 13:49: 12 Felder (J) :

EI GDPdU Definitionsdateien aufbauen 11,12,2014 13:49:12 Index -2483 erzeugt : 15 ms

11,12, 2014 13:49:12 Reorganisation : D \BEISPIEL\BLIER.OV i
4 [El Wawi+Fibu 11,.12.2014 13:49: 12 Reorganisation : D:\BEISPIEL\BUER.OV

11,.12.2014 13:49: 12 Reorganisation : D:\BEISPIEL \BUER.OV ]

b Komplett 11,12.2014 13:49:12 Reorganisation : D:\BEISPIEL\BLER.OV i

IS Quickreorg

I3 Individuel =

L #

Abbildung 6-1 Mandantenwechsel im Datenbankassistent
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7. Nach der Durchfiihrung des Jahreswechsels

7.1 Buchhalterische Arbeiten

Wenn Sie nicht mit der Finanzbuchhaltung der BiiroWARE arbeiten, kénnen Sie diesen {%
Abschnitt iiberspringen.

Den Zeitpunkt des Saldenvortrages bestimmt ausschlieBlich der Buchhalter selbst.

Starten Sie die BliroWARE-Finanzbuchhaltung neu und (berpriifen Sie, ob die Buchungszeitrdume in
der Finanzbuchhaltung korrekt eingestellt sind.

Zum Aufruf der Mandantenverwaltung gilt die folgende Reihenfolge:

Meni ,Finanzbuchhaltung”

Aufruf Meni ,Allgemein”

Aufruf Punkt ,Mandantenverwaltung”
Auswahl des korrekten Mandanten
Aufruf Meni ,Bearbeiten”

Aufruf Punkt ,Belegzeitraum andern”

A BliroWARE® - PREMIUM 5.54.8175
Mandantenverwaltung

PREMIUM : 01.2015-12.2015

Stammdaten  BugHen  Steuer

Bearbeiten

% LCodewdy and
[1] Verlassen/Be

P3Nt andantenverwaltung

t A Allgemein | @ parbeiten .L;?'I_'uuls |Enstellungen |
| Finanvhurhhaltunn 2 Bediener zuardnen
Alle Mandanten ? -
4y Bediener entfermen
rDaten =
- Suche: Codewaort andern 5)
B Md.r. itraum andern
@ | 0000 henennen [FZ]
00000 @ bjandandsgenss
¥ | 000002 ©  Loschen Belegzeitraum andern F
| I

Abbildung 7-1 Kontrolle Buchungszeitraum

Es 6ffnet sich eine neue Maske, in der der Belegzeitraumwechsel durchgefihrt wird.

Belegzeitraum von Mandant "PREMIUM” (01.2014 - 12.2014) wechseln FEH =<

@ Abbrechen ‘ @ Belegreitraum andern (F10)

Standard

Belegzeitrdume &ndern Anschrift Mandant
01/2015 - 12/2015 PREMIUM
01/2014 - 12/2014 PREMIUM
01/2013 - 12/2013
01/2012 - 12/2012

(Strasse unbekannt)

0 0 ® i

(PLZ und Ort nicht bekannt)
Belegzeitraum

Belegzeitraum 01,2014 - 12,2014
Datenpfad

DATO0001

D:\BEISPIEL\BUEROWARE\DATO0001Y

Abbildung 7-2 Angelegte Belegzeitraume
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Nach dem Zeitraumwechsel in das aktuelle Jahr xxxx ist der automatische Saldenvortrag
durchzufihren. Es werden dabei die Salden der Bilanzkonten sowie die offenen Posten der
Personenkonten in das neue Jahr vorgetragen.

Die Uberpriifung, ob in der Standardschnittstelle der richtige Drucker hinterlegt ist, wird durch SBS
Datensysteme GmbH durchgefihrt.

Bevor der Saldenvortrag fir das neue Geschaftsjahr erfolgen kann, muss der entsprechende
Buchungsstapel angelegt werden. Zur Anlage gilt die folgende Reihenfolge:

Meni ,Finanzbuchhaltung”
Aufruf Funktion ,Buchen”
Aufruf Meni ,Allgemein”
Aufruf Punkt ,Neuer Stapel”

Es 6ffnet sich eine eigene Oberflache.

BUCHEN - vorgelagerte Auswahl Stapel (Alle Stapel)

A Allgemein | TNgearbeiten gglnngdﬂt .‘;‘flocls | o Extras gnshellungen | mlfe

Mever Stapel  [F3)
ngen §Schab|onenr T T
Neves Belediqch i [ | )
Hever aeN rapel N AGEMEIN | ) geobeten | @ e =]
& Drucken
2] Yerlassen/Beenden ==
Neuer Stapel
e
Bezeichnung ﬁ |Saldenvurtag 2015
Info /Belegnummernkreise Motiz
Letzte Vorgabe Beleg-Nr. 1 L]

Letzte Vorgabe Beleg-hr. 2
Letzte Vorgabe Fremdbeleg-Nr. L]

Info/Buchungszeitraum

on Buchungsdatum L]
Bis Buchungsdatum L]
Info/Abstimmsummen (Euro) N N eue MaS ke
Abstimmsumme L]
Berechnungsart = nicht hinterlegt

Info/Buchungsverarbeitung

Buchungsverarbeitung = Allgemeine Buchungen

Buchungsperiode = Gemal Buchungsdatum

Abbildung 7-3 Anlegen Buchungsstapel Saldenvortrag neues Geschéftsjahr
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Die Buchungsverarbeitung des Buchungsstapel muss ,101 Saldenvortrag automatisch” sein.

Stapel-/Dialogbuchen - Neuer Stapel

A allgemein | @mmmr_ﬂk

Optionen/Parames
1 5tandard

Grunddaten
Stapelker
Bezeichn

@ Belegnummermkreize

Buchungzzeitraum

Abstirnmisurnme

Buchur

Info/Belegn Mazkeneinstellung der Buchungserfas

Worbelegung der Buchungzerfaszsung

Bearbeiten

Abbildung 7-4 Buchungsverarbeitung

I Workflow

Letzte Vo
Buchungzparameter \ .
Letzte Vi
s Buchungsverarbeitung
Letzte Vo In Stapelauswahl verbergen
]
Info/Buchungszeitraum
Von Buchungsdatum 0 Buchungsverarbeitung = [
Bis Buchungsdatum L] l.ﬁ] Zore
Info/Abstimmsummen {Euro) ! Grundeinstellungen
Abstimmsumme u | Buchungsverarbeitung 101: Saldenvortrag automatisch -
Berechnungsart = nicht hinterlegt Buchungsperiode 5 : Gemah Buchungsdatum -
Info/Buchungsverarbeitung W Zusatzangaben - je nach gewahiter Buchhg% Buchungsverarbeitung
Buchungsverarbeitung = Allgemeine Buchungen Banknummer
Buchungsperiode Gemé&h Buchungsdatum SR | |%|
Buchungsschliissel | 000

| SE0282 : Saldenvortrag

Weiterhin muss der Buchungszeitraum festgelegt werden.

Stapel-/Dialogbuchen - Neuer Stapel

7 dgemen | ] searver@| (@ e

O ptionen/Parsgeter
1 Standard

B elegrummernkreis®
Grunddaten g

Stapelken

Bezeichn Abstimmsumme

Bearbeiten

Buchungsverarbeitung

[

Info/Belegn Maskeneinztellung der BuchungzeMsagzul

Letzte Vo “orbelegung der Buchungzerfazzung

Buchungszeitraum

Letzte Vo Buchungsparameter

Letzte Vo In Stapelauzwahl verbergen

Info/Buchungszeitraum

Von Buchungsdatum
Bis Buchungsdatum

Buchungszeitraum

[t Zurtick

Bebuchbarer Zeitraum

InfofAbstimmsummen (Euro)

Abstimmsumme

Berechnungsart nicht hinterlegt

Von Buchungsdatum

Bis Buwsdamm

pros201

[31.12.2015 /oo

Info/Buchungsverarbeitung

Buchungsverarbeitung
Buchungsperiode

Saldenvortrag automatisch
Gemah Buchungsdatum

Buchungszeitraum

Abbildung 7-5 Buchungszeitraum

Nachdem alle Voraussetzungen (Stapelkennzeichen und Drucker) Uberprift wurden, kann der

automatische Saldenvortrag gestartet werden.
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Durch Doppelklick auf den neu angelegten Stapel erfolgt die Abfrage, ob die Salden der Sachkonten
und/oder offene Posten aus dem Vorjahr in das aktuelle Geschéftsjahr ibernommen werden sollen.

i Méchten Sie die Salden der Sachkonten und/foder 'Offene Posten'

aus dem Vorjahr in das aktuelle Geschaftsjahr vortragen?

[ ][ ten | |sbtrecen |

Abbildung 7-6 Abfrage Saldenvortrag

Wird die Abfrage mit ,, JA" bestatigt, werden vor Start des Saldenvortrags die Einstellungen in einem
separaten Fenster gedffnet. Bevor der Vorgang gestartet wird, muss unter Einstellungen gepriift
werden, ob der Haken ,Mit Buchungstext des OP* gesetzt ist. Das Buchungsdatum ist aufgrund des
hinterlegten Buchungszeitraumes bereits vorgegeben.

Saldenvortrag

A Allgemein |'|]_3E1tras E’glinslfl.ngm | I-_HFE
Yartrag won Offenen Pozten
it Buchungtest des OF

Vortragem——— kit Projektrummer

1 Standard

Bei Saldervaortrag Sachkonten nur Kadsegn- und Bankk onten wirttanen
Zu aktivierendes Kennzeichen

Personenkonten und Offene Posten ]

-Info

Buchungsdatum = (01.01.2015
Vortragsbuchungen erfolgen in Stapel u |denvortrag 2015

Buchungsdatum

Abbildung 7-7 Einstellungen Saldenvortrag

Der Saldenvortrag wird (iber das Men( gestartet.

Saldenvortrag

@ Hloemein | g Extras [ Einstelungen | (B i
’f" S aldervartrag gtarten (]|

Yerlaseg!

Allgemein

Saldenvortrag starten
=TT
Personenkonten und Offene Posten ﬂ

-Info

Buchungsdatum = 01.01.2015
Vortragsbuchungen erfolgen in Stapel = Saldenvortrag 2015

Abbildung 7-8 Start Saldenvortrag
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Es ist eine Sicherheitsabfrage zu bestatigen.

l"z Salden und Offene Posten des Vorjahres dbernehmen?

Ja | MNein |

L

Abbildung 7-9 Sicherheitsabfrage Saldenvortrag

Sobald der Saldenvortrag erfolgt ist, erscheint eine Meldung und das Protokoll der Ubernahme wird in
den >>SPOOLER<< gedruckt.

Buchungsbeleg Automatikbuchungen(Protokoll) Seite 1
Ausdruckvom 161011 um 11:13:41 Version 5.3 (c) SoftENGINE GmbH

Mandant : Beispielfirma JWVW

A Konifo Datum Bel Nr S Betrag WEH St Steuver K5T KosfTR  Projekt
Buchungstext

5 27/000 01.01.2012 S 200000 EUR
Saldenvortrage Sachkonten

5 9000/000 01.01.2012 H 200000 EUR

EDV-Software

5 100/000 01.01.2012 S 3.500,00 EUR
Saldenvortrage Sachkonten

5 9000/000 01.01.2012 H 3.500,00 EUR
EDV Gerate

5 320/000 01.01.2012 S 400000 EUR
Saldenvortrage Sachkonten

5 9000/000 01.01.2012 H 4.000.00 EUR
PEMY

5 400/000 01.01.2012 S 5500,00 EUR
Saldenvortrage Sachkonten

5 9000/000 01.01.2012 H 5500,00 EUR

Betriebsausstattung

Abbildung 7-10 Buchungsbeleg nach Saldenvortrag

Nach der Ubernahme sind die Salden auf den Konten vorgetragen. Uberpriifen Sie die Bilanzkonten des
Vorjahres mit den Konten des aktuellen Jahres.

Nach Durchfiihrung des Saldenvortrags sind die folgenden Ausdrucke zu kontrollieren/durchzufiihren:

SuSa Sachkonten

SuSa Debitoren

SuSa Kreditoren

OP-Listen Kreditoren & Debitoren

Saldenabstimmung (Kto.1400, 1600...) mit den Werten des Vorjahres
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< u ; e VORLAUFIG - EINF - e wm s s mms ~a s mmns e ) inanAned daan
Zeitraum: 01/01 01 2012 - 14/31.12.2012 Summen- u. Saldenliste Debitoren / Kreditoren *** VORLAUFIG - EINSCHLIEBLICH STAPELSALDEN! 16102011 11
Wanrung: EUR Zeitraum: 01/01.01.2012 - 14/31.122012 Beispieilimma
Wahrung: EUR Seite
‘ Konto ‘ Bezeichnung ‘ Letzte Bew | EB-Wert
‘ Konto ‘ Bezeichnung | Letzte Bew. ‘ anm‘ Soll Per | HabenPer |  Saido Per | SaldoPervz|  Solljanl.| Habenjan.| Sakdojanrl |Saldojanr
27/000 | EDV-Software 01.01.2012 2.000,00
100/000 | EDV Gerate 01.01.2012 3.500,00 10000 | Platzke IT-Technik 01.01.2012 170000 0,00 0,00 1.700,00 0,00 0,00 0,00 1.700,00
3200000 | PKW 01.01.2012 4.000,00 10001 | Schlecker 01.01.2012 590,00 0,00 0,00 590,00 0,00 0,00 0,00 590,00
4001000 | Betriebsausstattung 01.01.2012 550000 | 10002 | EDV Einzehandel Distsch G 01.01.2012 100,00 000 0,00 1.100,00 0.00 0,00 0,00 1.100,00
4200000 | Buroemrichtung 01.01.2012 300000 | 10003 | Computer Heinrich GmbH 01012012 120000 000 000 1.200,00 000 0,00 0,00 1.200,00
8001000 | Gezeichnstes Kapita 01012012 | 2130000 | 10004 | Softwarslosungen Scholl Gm | 01.01.2012 110000 000 000 1.100,00 000 0,00 0,00 1.100,00
10005 | IT and more Hafler OHG 01.01.2012 870,00 0,00 0,00 870,00 000 0,00 0,00 570,00
Summe Klasse 0 330000
GESANT: 6.560.00 0,00 0,00 6.560,00 0.00 0,00 000 6.560,00
1000/000 | Kasse 01.01.2012 300,00 /
1210/000 | Bank1 01.01.2012 3.413 40 3.413,40 0,00 0,00 0,00 3.413,40 0,00
14001000 | Forderungen aus Lieferun: £ 560,00 J 6.560,00 0,00 0,00 0,00 6.560,00 0,00
1600/000 aus Liefe -5.745,00 1 -5.745,00 0,00 0,00 0,00 -5.745,00 0,00
Summe Klasse 1 4.528,40 en- u. Saldenliste Debitoren / Kreditoren *** VORLAUFIG - EINSCHLIERLICH STAPELSALDEN! = 16.10.2011
90001000 | Saldenvarirage Sachkonten 01012012 413,40 01012012 - 1413112 2012 Besspieifim
9008/000 | Saldenvortrage Debitoren 01.01.2012 -6.560,00 Se
9009/000 | Saldenvortrage Kreditoren 01.01.2012 5.745,00
Y —— RETIT | Konto ‘ Bezeichnuy, ‘ Letzte Bew. ‘ EErWerl‘ Soll Per | HabenPer.| SadoPer | SaldoPervz|  Solljan | Habenjani.| Sakdojanr |Sadoja
GESAMIT: 0,00 70000 | EDV Grohandel w\nm\ 01.01.2012 -1.800,00 0,00 0,00 1.900,00 000 0.00 0,00 -1.900,00
70001 | Grohande! fiir IT-Systeme 01.01.2012 590,00 0,00 0,00 500,00 0.00 0,00 0,00 530,00
70002 | Gesell. fur Telekommunikat 275,00 0,00 0,00 275,00 0.00 0,00 0,00 275,00
70003 | Hardware Grothandel Dortmu -1.400,00 0,00 0,00 1.400,00 0.00 0,00 0,00 1.400,00
70004 | Gesellsshaftfir EDV - Sys 880,00 0,00 0,00 880,00 000 000 0,00 830,00
70005 | GroBhande! fur EDV Huner 01012012\, -700.00 0,00 0,00 700,00 0.00 0,00 0,00 700,00
GESAMT: 4500 000 0.00| 574500 0,00 0,00 000| 574500

Abbildung 7-11 Saldenabstimmung Saldenliste Sach- und Personenkonten nach Jahreswechsel

Summen- u. Saldenliste Sachkonten = VORLAUFIG - EINSCHLIERLICH STAPELSALDEN! == 16.10.2011 10:45
Zeitraum: 01/01.01.2011 - 14/31.12.2011 Beispielfirma JW
Wahrung: EUR Seite 1
| Konto ‘ Bezeichnung Letzie Bew. EB-Wert Soll Per. Haben Per. Saldo Per. | Saldo PerVZ Soll jahrl. | Haben jahrl. Saldo jahrl. | Saldo jahrlVZ
27/000 | EDV-Software 01.01.2011 2.000,00 0,00 0,00 2.000,00 0,00 0,00 0,00 2.000,00 0,00
1004000 | EDV Gerate 01.01.2011 3.500,00 0,00 0,00 3.500,00 0,00 0,00 0,00 3.500,00 0,00
3200000 | PKW 01.01.2011 4.000,00 0,00 0,00 4.000,00 0,00 0,00 0,00 4.000,00 0,00
400/000 | Betriebsausstattung 01.01.2011 5.500,00 0,00 0,00 5.500,00 0,00 0,00 0,00 5.500,00 0,00
420000 | Bireeinrichtung 01.01.2011 3.000,00 0,00 0,00 3.000,00 0,00 0,00 0,00 3.000,00 0,00
800/000 | Gezeichnetes Kapital 07.10.2011 -21.300,00 0,00 0,00 -21.300,00 0,00 0,00 0,00 -21.300,00 0,00
Summe Klasse 0 -3.300,00 0,00 0,00 -3.300,00 0.00 0.00 000 -3.300,00 0,00
1000/000 | Kasse 01.01.2011 300,00 0,00 0,00 300,00 0,00 0,00 0,00 300,00 0,00
1210/000 | Bank 1 2012.2011 3.000,00 5.491,40 5.078,00 3.413,40 413,40 549140 5.078,00 413,40
1400/000 | Forderungen aus Lieferunge 0,00 12.080,00 5.520,00 6.560,00 6.560,00 12.080,00 5.520,00 6.560,00
1576/000 | Abziehbare Vorsteuer 19 % 0,00 173474 671 1.728,03 1.728,03 173474 6,71 1.728,03
1600/000 | Verbindlchksiten aus Liefe 0,00 5.120,00 10.865,00 5.745,00 -5.745,00 5.120,00 10.865, -5.745,00
1776/000 | Umsatzsteusr 19 % 0,00 456 192874 1.924,18 -1.924 18 4,56 192674 -1.924,18
i
Summe Klasse 1 3.300,00 24.430,70 23.398.45 433225 1.032.25 2443070 23?,’[5 433225 103225
Summen- u. Saldenliste Sachkonten **~ VORLAUFIG - EINSCHLIERLICH STAPELSALDEN! =™ 16.10.2011 1113
Zeitraum: 01/01.01 2012 - 14/31 122012 Beispielfirma JW
Wahrung: EUR Seite 1
| Konto ‘ Bezeichnung Letete Bew. EB-Wert Soll Per. Haben Per. Saldo Per.‘J/EﬁoF'Az| Soll jahrl.| Haben jahrl. Saldo jahrl. | Saldo jahrlVZ
27/000 | EDV-Software 01.01.2012 2.000,00 0,00 000 0,00 2.000,00 0,00
100000 | EDV Geréte 01.01.2012 3.500,00 0,00 0,00 0,00 3.500,00 0,00
3200000 | PKW 01.01.2012 4.000,00 0,00 0,00 0,00 4.000,00 0,00
400/000 | Betriebsausstattung 01.01.2012 5.500,00 0,00 0,00 0,00 5.500,00 0,00
4200000 | Biroeinrichtung 01.01.2012 3.000,00 0,00 0,00 0,00 3.000,00 0,00
2800V000 | Gezeichnetes Kapital 01.01.2012 -21.300,00 0,00 000 0,00 -21.300,00 0,00
Summe Klasse 0 -3.300,00 /‘ﬁ’ﬂ 0,00 -3.300,00 0,00 0,00 0.00 -3.300,00 0.00
1000/000 | Kasse 01.01.2012 300,00 / A0 0,00 300,00 0,00 0,00 0,00 300,00 0,00
1210/000 | Bank 1 01.01.2012 3.413,40 0,00 0,00 3.413,40 0,00 0,00 0,00 3.413,40 0,00
1400/000 | Forderungen aus Lieferunge 0,00 0,00 6.560,00 0,00 000 0,00 6.560,00 0,00
1600/000 | Verbindlchkeiten aus Liefe 0,00 0,00 -5.745,00 0,00 0,00 0,00 -5.745,00 0,00

Abbildung 7-12 Saldenabstimmung Saldenliste aktuelles Jahr/ Vorjahr
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7.2 Durchfiihrung Datensicherung nach Jahreswechsel

7.2.1 Kontrolle angemeldete Bediener/Workflowserver/Mailserver

Vergewissern Sie sich, dass alle Bediener BlroWARE beendet haben. Wenn Sie den é
BUroWARE Mailserver nutzen, denken Sie bitte daran, den dafir zustdndigen Dienst ebenfalls

zu beenden. Das Gleiche gilt fir die Arbeit mit einem Workflowserver.

7.2.2 DurchfGhrung der Datensicherung

Es muss unbedingt eine Datensicherung durchgefiihrt werden. Diese muss separat c
aufbewahrt und darf nicht im normalen Datensicherungszyklus ausgegeben werden. Es sollte
der gesamte BliroWARE-Ordner samt allen Unterordnern gesichert werden.

Nach Durchfiihrung der Datensicherung ist das Protokoll auf erfolgreiche Durchfihrung zu prifen. Nur
dadurch ist es im Fehlerfall méglich den Ausgangszustand der BiroWARE vor Durchfihrung des
Jahreswechsels wiederherzustellen. Es muss weiterhin sichergestellt sein, dass die Datensicherung
durch den Administrator gelesen, entpackt, zuriickgespielt und als aktive BiroWARE-Version
verwendet werden kann.

7.3 Belegnummernkreise neu festlegen

7.3.1 Allgemein

BUroWARE arbeitet mit unterschiedlichen Belegnummernkreisen pro Belegzeitraum. Diese werden im
Firmenstamm bzw. in den Beleggruppen festgelegt. Dabei wird pro Belegnummernkreis die jeweils
zuletzt vergebene Belegnummer angezeigt. Um die Belege der einzelnen Jahre schon an der
Nummerierung erkennen zu konnen, ist es sinnvoll nach dem Jahreswechsel neue Nummernkreise
festzulegen.

Sollten Sie sich nicht sicher sein, wie Sie die Belegnummernkreise festlegen sollen, halten Sie c
vor einer Weiterarbeit unbedingt Riicksprache mit ihrem BliroWARE-Betreuer.

7.3.2 Firmenstamm

Q Werlassen

thewIzathngsmanagement S)Sprachverwaltung | 1§ Dateniibersicht |

1Firma 2Belege | 3Einstelungen 4 Workflow | 55teuer | 6Wahrung | 7Bank | 8 Zahlung | A Versandart | B Versandtarif

Formularvorschlage Warenausgang Standardinformationen Belegformulare
Angebot @ ‘%” |e|| |e|| |e” |%| Farbdefinition ﬁ |D: Greenfuture |v|
Auftrag | UUU‘%” |e|| |e|| |%H |%| Werbetextschiissel ﬂ| |%|
Lieferschein | DDD‘%” |%|| |%|| |%H |%| Bankverbindung I ﬁ | |%|
Rechnung | DDD‘%” |%|| |%|| |$H |%| Bankverbindung I | |e|
Gutsdhift [oof2][ [2][ [l [2l[ 2] || Fusinfol Al |
Fuinfo 2 | |
Formularvorschlage Wareneingang FuBinfo 3 ﬂ | |
Bestellung e =] =] =] [2] Registergericht =l |
Lieferschein [eo[2] T2l [ Bl Ig] Geschaftsfithrer | |
Rechnung [oo[s]_[o]_Jol_[oI_[8] | | Teefn 2 |
Gutschrift [ooof2][ [l [l [l [#] || Teefax Al |
WEB-URL L 3]
Auswertungen eMail: ﬂ | | El
Farbdefinition ﬁ |D : Greenfuture | - | WA-Angebot Letzter Beleg 21000038
Komma [ Jstemn [] WA-Auftrag Letzter Beleg 2205485
Letzte Packlistennr 1 Wh-Lieferschein |tz.Bele 23548770
Art.Beweg.ab anzeige _ & ltz.Beleg

Tg zuriick Anzeige Art.Bew. l:l utschrift ltzt.Beleg 25474101
WE-Bestelung Itzt.Beleg
WE-Lieferschein |tz.Bel. 27854225
WE-Rechnung Itz.Beleg 2930015

WE-Gutschrift Itz.Beleg 29001458

Belegnummernkreise

!
Ak
iy =
FIEE
e SRS b

Abbildung 7-13 Belegnummernkreise Firmenstamm
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Angezeigt werden immer die zuletzt vergebenen Belegnummern pro Belegart.

Sollten Sie diese Kartei nicht in Ihrem Firmenstamm finden, halten Sie vor einer Weiterarbeit
unbedingt Riicksprache mit ihrem BliroWARE-Betreuer. A

7.3.3 Beleggruppen

Erfassen/Andern Belegnumerierung/ steuerung

1 Allgemein | 2 Parameter | 3 Steuerung | 4Wandlung I SWandlung II | & Formulare | 7 Belegsperren | 8 Wandlungsarten | A Sonstige | D WFL

—
™
% Belegart A: Auftrag n
=
= Belegaruppe @
=4 .
:‘5 Bezeichnung |Neue B2BFLOW Bestellung |
= Belegnummer [ Belegtyp
Eigene Mummerierung ﬂ Belegtyp ﬂ |0 : Steuerung von Belegart | - |
Letzte Belegnummer ﬂ Ijl Bonusgutschrift ﬁ O
Streckenbeleg ﬁ O

Dialogsteuerung - dassisch

Eigene Nummerierung

Belegmaske 0-99 ﬂ @
Maskenfolge ] [70,01,02
Relanarface naetahalls 100 Al n

Abbildung 7-14 Eigene Nummerierung pro Beleggruppe

Angezeigt wird immer die zuletzt vergebene Belegnummer der Beleggruppe.
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